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| Premessa

Il presente documento ha la finalita di rappresentare, sotto forma di Flusso e di Procedura
scritta, le principali fasi e attivita relative ai seguenti processi e procedure supportati dal
nuovo sistema informatico di contabilitd “SIAC-SAP".

Il processo si articola nei sotto processi che sono di seguito ripresi e descritti.

Ciclo | I soto _

. {IDProcesso | Processo ) Sotio processo
Gontabile processo ’
Processo delle
dismissioni e
o . allenazione Alienazione/Dismissione
Immopiizzazion; M3 delle 3.1 delle Immobilizzazlon
immebitizzazio
ni

Tabella 1: Raccordo processo e softo processi

La procedura va ricondofta all’Area PAC: D — Immobilizzazioni

| processi sono stati mappati in relazione alle caratteristiche del nuovo sistema contabile
SAP e degli altri applicativi conferenti o referenti in uso presso l'azienda. Tali applicativi
saranno identificati qualora coinvolti nello sviluppo del processo e della procedura di seguito
descritti.

La presente procedura amministrativo-contabile dellAzienda Ospedaliera di Rilievo
Nazionale San Pio (nel seguito anche “Azienda) & volta a garantire la gestione delle
informazioni necessarie a generare i dati contabili come rappresentazione della gestione
operativa aziendale, intesa sia in termini di accértamento sia in termini di controllo, di tutte
le operazioni riguardanti il processo delle dismissioni e alienazioni delle immobilizzazioni.

Nello specifico, la presente procedura si propone il raggiungimento dei seguenti obiettivi di
controllo;

» Protezione e salvaguardia dei beni aziendali;
« Valutazione della necessita della diemissione/alienazione del bene;
* Accertamento dell'avvenuta registrazione contabile della dismissione/alienazione.
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Ak




AZIENDA DSPEDALIERA di Rilievo Nazionale 7 -
AZIENDA,. ed Alta Specializzazione DEA di Il livella ' Regione GCampania T
QSPEDALIERA SAN PIO W—
SANPIO

BENEVENTOC

2. Rirerimenti normativi e documentall

Di seguito sono riepilogati i principali riferimenti normativi e documentali alla base della
procedura in oggetto e del sistema di controllo interno proposto.

Riferimento Descrizione

Disposizioni in materia di armonizzazione dei sistemi contabili e degli
D.Lgs. n. 118/2011 schemi di bilancio delle Regioni, degll entl locali e dei loro organismi, a
norma degli articoli 1 & 2 della legge 5 maggio 2009, n. 42

Riforma dei controlli di regolarith amministrativa e contabile e
D.Lgs. n. 123/2011 e s.m.i. potenziamento dell'aftivitd di analisi e valutazione della spesa, a norma
dell'articolo 49 della legge 31 dicembre 2009, n. 196

Riordino della disciplina riguardante gli obblighi di pubblicita, trasparenza e

D.Lgs. n. 33/2013 diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni

Decreto del Ministero della Salute in materia di certificabilitd dei bilanci delle

D.M. 17 Settembre 2012 Aziende Sanitarie

Decreto del Ministero della Salute di concerto con il Ministero del’Economia
D.M. 01 Marzo 2013 e delle Finanze in materia di definizione dei Percorsi Aftuativi della
Certificabilita (PAC)

Decreto Ministeriale del Ministero della Salute in materia di emissione,
trasmissione e ricevimento della fattura elettronica da applicarsi alle
amministrazioni pubbliche ai sensi dell'articolo 1, commi da 209 a 213 _della

legge 24 dicembre 2007, n, 244.

= Principi e effetti della riforma del diritto societario sulla redazione del

D.M. 03 Aprile 2013

Principio contabile n. QIC 1 bilancio d'esercizio.
Principio contabile n. CIC 11 = Principi contabili nazionali finalizzati al bilancio d'esercizio ed i suoi
postulati.

Principio contabile n. OIC 12

- Composizione e schemi del Bilancio d'esercizio.
Principio contabile n. OIC 31 P

- Fondi rischi e oneri e Trattamento di Fine Rapporto

Artt. 2423, 2424, 2425, 2426, | Regolamentazione sul contenuto dello Stato Patrimoniale e del conto
2427 Codice Civile economico in bilancio

Modalita di redazione della relazione di controllo contabile

Principi di Revisione nn. Giudizio sulla coerenza della relazione sulla gestione con il bilancio
002, 001, 200, 500, 501, 505, | Obiettivi e principi generali della revisione contabile de! bilancio et
540

La revisione delle stime contabili

Conferme esterne e elementi probativi
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Riremment— ~—"[DEscrizibng ™~ T T T e

Direttiva Europea n°2006/43/CE | Revisione legale dei conti annuali e dei consolidati

Adozione Procedure amministrativo contabili e Piano dei Centri di
DCA n. 27/2019 rilevazione delle attivita, dei ricavi, dei costi e delle variabili produttive di
interesse reglonale.

Tabella 2: Riferimenti normalivi e docurnentali

3. Strutture coinvolte

La presente procedura coinvolge, nelle diverse fasi di svolgimento del processo,
differenti soggetti allinterno delle strutture aziendali. Tali soggetti sono stati
individuati a livello organizzativo e si rimanda al responsabile delle unita operative
interessate il compito di organizzare, nellambito della propria struttura, [a
ripartizione delle attivita e dei controlli, nel rispetto della segregazione dei ruoli e
delle responsabilitd. Si precisa che il presente documento rappresenta un modello
di gestione del processo riguardante le Immobilizzazioni che sarad oggetto di
integrazioni e modifiche sulla base di eventuali nuove normative e/o modifiche
dell’'assetto organizzativo dell’Azienda.

Le strutture aziendali coinvolta nel “Processo delle dismissioni e alienazioni delle
immobilizzazioni” sono le seguenti:

o U.O. Utilizzatrice;

o U.O.C. Provveditorato ed Economato;

» Direzione Strategica (DG/DS/DA);

¢ U.O.C. Risorse Economiche;

e Commissione per il Fuori Uso dei beni mobili;

¢ U.O.C. Direzione Medica di Presidio.

e U.Q.C. Tecnica e Programmazione - CED,;

e U.0.8. Ingegneria Clinica;

¢ U.0.C. Manutenzione e Gestione del Patrimonio.
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3.1 Matrice RAGI

La matrice RACI, di seguito riportata, individua le responsabilita e il livello di intervento /
coinvolgimento delle strutture interessate all'esecuzione delle attivitd descritte nella
procedura. In particolare, i soggetti coinvolti sono:

» R: Responsabile - soggetto/soggetti che compiono 'azione;

+ A: Approva - soggetto/soggetti che prende la decisione finale, autorizza/approva;

« C: Condivide - soggetto/soggetti che possono essere consultati o sono di supporto
all'azione;

[: Informato - soggetto/soggetti che devono essere informati dopo che una
determinata azione/decisione & stata presa.

| suddetti acronimi sona utilizzati nella tabella sottostante per evidenziare il livello di
responsabilita dei soggetti a vario titolo coinvolti nel processo delle “Dismissioni e
alienazione delle immobilizzazioni”.

5.0.6. Tecnica e
Programmazion
g.- GED:
U.0.6. .03,
Provveditoral Ingegneria
to ed Clinica,
Economato | JUOLC.
Manutenzione e

U.0.C. Direzione
Risorse | Strategica
Economiche| (DG/DS/0A)

Commissiane {U.0.C. Direzione

Solta processo | L0, Utmzzatnce |per )l FuoriUso|  Mediea Di
ger benl mobil | Presidio

Gestione gel
Patrimonio,
Alienazione/
IM3.1 Dismissione delle R AR IR c RIC | c

immobilizzazioni

Matrice 1: Matrice delle responsabilita
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4 Legenda del processo

Il processo é disegnato con lo strumento “Bizagi” che risponde a standard di comune
accettazione per il disegno dei processi e costituisce un tool agevole, disponibile e gratuito
le cui modalita di utilizzo sono state trasferite al personale dellazienda e comunque
facilmente acquisibili da parte di risorse in possesso di competenze di base nell utilizzo dei
pitl comuni strumenti informatici di ufficio.

Si riporta di seguito la descrizione della simbologia utilizzata per la rappresentazione del
processo. | simboli e le modalita di rappresentazione e descrizione rispondono allo standard
internazionale Business Process Model and Notation (BPMN) che consente una visione del
processo e delta procedura come flusso di aftivita correlate e ne agevola l'automazione
attraverso l'utilizzo di soluzioni informatiche.

Legenda rappreseniazione swimlane di processo

O Rapprésenta un evento ¢he di inizio = processe

Rappresenta un evento che indica la fine del processo

© Rimando a processe specifico

—_— 8i riferisce af flusso che si origina da uno Srarr Evenr e
continua tra le artivith seguendo percorsi paralicli o altemativi

Eun'attivitd che ineluds al suo jaterno altre attivita
E un'attivith atomica che non pud cssere suddivisa o altr sub-
tusk

B un'attivith atomica che non pud essere spddivisa in altsi sube
task per I quale sono previst specifici controlli

e

Database

i
A

Rappresentang attori zutenomi allinerne del contesto (Pool).
ai quali cowvispondono deferninate arivitd del protesso

Definisce i puati del processo in cui i flussi delle attivita
divergoro oppure .convergono a fronte di wny copdizionc
fogica

O y Defigisce i punti del processo in cui i flossi delle attivil
diverpono oppure convergono in pit di 3 attivit

Figura 1: Legenda rappresentazione processo nelfo standard BFM

Per ogni attivita descritta & stata individuata la tipologia di utente di competenza:
- funzionale, se é responsabile di quella fase del processo;
- (perative, se esegue le attivita previste dal processo desctitto.
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0. "IM3.1 Alisnazione/Dismissione delle Immobllizzazioni
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Figura 2: Diagramma IM3.1.1 “Alfenazione/Dismissione deile immobilizzazioni”
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0.2 DBscrizione delle attlvita

(ioologia di immobilizzazione U.0. comoetente dellalienazione/dismissione
Cespiti Informatici U.0.C. Tecnica e Programmazione - CED
Dispositivi elettromedicali "U.0.S. Ingegneria clinica

U.0.C. Manutenzione e Gestione del

Beni Immobili, Mobili e arredi . )
" Patrimonio

Attivita | Titolare Descrizions Attivita

Alla manifestazione di un guasto, di un malfunzionamento o del
mancato utilizzo di un cespite, il Responsabile dell’'U.O. Utilizzatrice
U.o. {la struttura che ha in carico il cespite) invia una richiesta’ di messa
in fuori uso del bene, alla:

Utilizzatrice
/U088, - U.0O.8. Ingegneria clinica per attrezzature elettromedicali o

Ingegneria parti di apparecchiature;
clinica / - U.0.C. Tecnica e Programmazione - CED per
U.0.C. apparecchiature informatiche;

Predisnosizion l;l'ecnfca e - U.0.C. Manutenzicne e Gestione del patrimonio per mobili,
. ] rogramm i i immobili.
M3.LT | o richiesta i aziine " arredi e beni immobil

Nella richiesta deve essere indicato:

dismissiong CED/ & | Motivo della richiesta di dismissione:

MU-Ot-C- | - Tipologia di bene;
anuienzl | . Numero inventariale;
ont‘-_,‘ e - Centro di costo di appartenenza;
Geztlflbne - Indicazione de! posizionamento del bene (edificio, ufficio).
e
patrimonio

i Aseguito di valutazione da parte dellufficic di competenza, in caso
di conferma della messa-in fuori uso del bene, si provvede a
trasmettere I'esito della valutazione alla Commissione fuori uso.

1 8i rimanda al regolamento interno aziendale per la dichiarazione e gestione del fuori uso dei beni mokili
aziendali.

Pracasso “Processo delie dismissioni e alienazione delle immoblizzazioni® 9/14
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Tinsiogia Ulente Operativo/Funzionale

IM3.1.2

M312A

Valutazione
richiesta ai
gismissions

Commissio
ne per il
fuori uso
dei beni

mobili

Tipolegia Utente

Verifica

richiesta di

dismissione del bene e
redazione del verbale

La Commissicne fuori uso dei beni mobili di cui fanno parte gli attori
interessati al processo di dismissione dellimmobilizzazione, si
riunisce trimestralmente, al fine di valutarne il fuori uso o
l'alienazione.

La Commissione, acquisite le verifiche tecniche e preso atto di
guanto dichiarato nelle stesse, procede a dichiarare formalmente in
*fuori uso” | beni oggetto di verifica, redigendo apposito verbale nel
guale vengono elencati i beni da dismettere.

Il verbale viene inoltrato alla U.O.C. Provveditorato ed Economato.

Operativo

AL BT

La Commissione per il fuori uso dei heni mobili

Commissione
per il fuori usa
dei beni mobili

verifica la necessita di dismissione del bene o della
sua alternativa destinazione e, in caso di parere
positivo, redige e firma il verbale contenente la
richiesta di dismissione/trasferimento.

Titolare

Descrizione Attivita

L'’Addetto della U.O.C. Provveditorato ed Economato adotta una
determina per la dismissione del bene, con in allegato:

¢ Richiesta di dismissione trasmessa della U.O. Operativa

u.0.C. richiedente;
[ iZiGn | Provveditor ; .

IM3.1.3 PIEU[SDUS!_Z,UH ato ed o \Verbale di fuori uso con l'eventuale documentazione

g geterming Economato giustificativa della dismissione o del trasferimento.
Viene data, incltre, comunicazione della dismissione all’'U.O. che ne
ha fatto richiesta mentre 'eventuale smaltimento del bene risulta a

cura della U.0.C, Direzione Medica di Presidio.
0i0g pnte Operativo
i U.0.cC. L'Addetto della U.0.C. Provveditoraloc ed Economato,
IM3.14 |Aggiornament | Provveditor| successivamente all'adozione della determina di dismissione
o Libro Cespiti ato ed provvede allaggiornamento del Libro Cespiti nel sistema
Economato| amministrativo contabile in uso.
Processo “Processe delle dismissioni ¢ alienazione delle immaobiiizzazioni” 10/14
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Operati\fo

el

————

SR R Ra—

Tinoingia ttente

ABAVN - Eliminazione per rottamazione cespite
AS02 — Modifica anagrafica cespite

ASD1 - Creazione anagrafica cespite

ABUMN - Giroconto interno tra cespiti

Funzionaiita SIAG
Moduia AM [Assel.Managemant)

Fhaifhi

L'Addetto della U.0.C. Provveditorato ed Economato
. ) \ . , U.0.C.
Verifica del valore | verifica 'ammortamento ed il valore residuale del .
IM3.14.A . . ) . . . Provveditorato
residuale del cespite cespite prima di procedere alla sua cancellazione dal
. o ed Economato
Libro Cespiti.
. , .| I SIAC effettua la verifica che il cespite che si u.0.c.
Verifica di coerenza sui | . ; R }
IM3148 oy . intende dismettere non risulti gia completamente |Provveditorato
cespiti da dismettere .
dismesso. ed Economato
Verifica completa | La U.O.C, Risorse Economiche verifica che, per tutti
. . - . . . U.0.C.
cancellazione dei | i cespiti dismessi nel pericdo, siano state effetfuate .
M3.14.C N . . . A . \ Risorse
cespiti dismessi dal | le relative registrazioni (cancellazione dal libro .
, iy . s Economiche
Libro cespiti cespiti e dalla contabilita generale).

Descrizione Altivita

Attivita | Tiiolare

Nel caso di cessione/dismissione di beni acquistati con contributi in
conto capitale, il residuo contributo presente nel Patrimonio Netto
deve essere destinato a nuovi investimenti e stornato nella voce

Rilevazione del A.IV.3) “Contributi da reinvestire” (aggregato ministeriale NSIS:

contriuto

PAA140).
| .0.C.
iMa15 | residuo nella FE ©
-t isorse T : . .
voce - In caso quindi si decida di procedere con [a vendita del bene
Fconomiche| . .. S _—

ContriBul da individuato, la destinazione deve essere stabilitd contestualmente
) o allalienazione ¢ indicata nella Nota Integrativa del Bilancio

reinvestire successivamente alla vendita. Fino a quando PAzienda non ha

riscosso.il corrispettivo, non si pud procedere all'acquisto del nuovo
cespite. ‘

. Operativo/Funzicnale

Tinologia Ulenig

Finzignalita SIAG

, e _ ABAON - Eliminazione cespite tramite vendita
Moguie SAP AM (ASSel Managsmeni)

Processo “Processe delle dismissioni e alienazione delle immobilizzazioni®
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Verific
rilevazione c¢ontributo
residuo

nella voce

AIV.3)

.......

verifica, in caso di contributo residuo presente nel
Patrimonio Netto ai fini dell’alienazione di un cespite,
la corretta rilevazione nella voce A.IV.3.

Risorse
Economiche

Regione Camparia _‘
—

iM3.1.6

Attivita | Titolare

Riigvazione
defia U.OC
plusvaienza o Ri.so-rs.;:
minusvalenza Economiche
in case di
cessions

Tinologia Utenfe

Furizionalita SIAG

Modtilo SAR AM [Assat Mandgement)

Descrizione Attiviia

Nel caso in cui la cessione di beni acquistati con contributi in conto
capitale generi una plusvalenza, questa deve essere accantonata
nelta voce A.1V.2 “Riserve da plusvalenze da reinvestire” (aggregato
ministeriale NSIS: PAA130) senza transitare da conto economico;
nel patrimonio netto resta iscritto il residuo contributo, stornato nella
voce A.IV.3 “Contributi da reinvestire” (aggregato ministeriale NSIS:
PAA140) (si veda IM3.1.10.A).

Qualora la cessione generi, invece, una minusvalenza, quest'ultima
dovra essere imputata a conto economico e sterilizzata
proporzionalmente con una quota del relativo contributo. La quota
residua viene stornata nell’apposita riserva del Patrimonio Netto
denominata "Confributi da reinvestire” (aggregato ministeriale NSIS:
PAA140).

Operative/Funzionale

ABAON - Eliminazione cespite tramite vendita

Il Responsabile della U.0.C. Risorse Economiche
Verifica conformita Atto | verifica, in case di plusvalenza, la corretta
Deliberativo  Verifica | imputazione nella voce A./M2) “Riserve da
corretta rilevazione | plusvalenze da reinvestire”, [n casc di U.o.C.
M316.4 | plusvalenza nella voce | minusvalenza, verifica la corretta imputazione a Risorse
AlV.2 e di | conto economico e la proporzionale sterilizzazione | Economiche
minusvalenza nella | con una quota del relativo contributo, nonché lo
voce AIV.3 storno della quota residua nella riserva di Patrimonio
Netto A./V.3 “Contributi da reinvestire’.
Processo “Processo delle dismissioni e alienazione delle immobilizzazioni” 12/14
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6. Gontrolli del processo e delle transazioni associate

b.]

RIepilogo dei controll

Si riporta di seguito la tabella che individua i controlli, e i relativi soggetti deputati a
tali attivita, previsti nel procedimento delle dismissioni e alienazione delle
immobilizzazioni,

D

Gonirollo

Tipg

Responsabile

Commissione

Evidenza del controllo

Verbale di fuorl uso/ modulo di

W3i2a | Verfica della richiesta di M peril fuori |“cessato utilizzo del bene” firmato
dismissione del bene uso del beni !dalla commissione per il fuorl uso
mobili dei beni mobili,
Report di riepilogo nel quale sono
. . u.o.c. evidenziate le verifiche sul valore
i#3.1.4.4 :e]r fica _;:Iel valore residuale M Provveditorato |residuo del bene.
el cespiie ed Economato |Firmato ed archiviato in apposito
"Repository” aziendale.
Report informatico nel quale &
evidenziato il messaggio di errore
. . . " Uu.o.C. se si procede alla dismissione diun
iM314p | Verifica di coerenza sui cespiti l Provveditorato | cespit o ot t
da dismettere pite gia completamente
ed Economato {dismesso.
Firmato ed archiviato in apposito
“Repository” aziendale.
Report di riepilogo nel quale sono
evidenziati tutli i bene dismessi nel
Verifica completa U.0.C. periodo e la loro cancellazione dal
M3.140 | cancellazione  dei cespiti | Risorse Libro cespiti e dalla Contabilita
dismessi dal Libro cespiti Economiche |Generale.
Firmato ed archiviato in apposito
“Repository” aziendale.
Rilevazione contabile del residuo
Verifica corretta rilevazione u.0.C. del contributo nella voge *Contributi
M3.1.0.4 | contributo residuo nella voce | Risorse da reinvestire” debitamente
AV.3) Economiche autorizzata dalla U.0.C. Risorse

Economiche.
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Verifica corretta
IM3.1.6.A

AIV.3)

rilevazione
plusvalenza nella voce A.IV.2)
e di minusvalenza nella voce

A7IENDA OSPEDALIERA (i Ralievu_ Nazionaie
ed Alta Spscializzazione DEA i Il ivello
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U.0.C.
| Risorse
Economiche

Regione Campania

Loy
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A
—IVinEN7a del conuolio
Rilevazione contabile della
plusvalenza/minusvalenza da
alienazione di un  cespite
acquistato con contributo in conto
capitale nella voce “Riserve da
plusvalenza da reinvestire” /
“"Contributi da reinvestire”
debitamente  autorizzata dalla
U.0.C. Risorse Economiche.

I: Tipologia di controllo informatico
M: Tipologia di controllo manuale

Tabella 3: Riepilogo dei conlrolli

Processo “Processe delle dismissioni e alienazione delle immabilizzazionl”
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