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[ Premessa

Il presente documento ha [a finalita di rappresentare, sotto forma di Flusso e di Procedura
scritta, le principali fasi e attivita relative ai seguenti processi e procedure supportati dal nuovo
sistema informatico di contabilita “SIAC-SAP”.

Il processo si articola nef sotto processi che sono di seguito ripresi e descritti.

g._ . 1D ID soito .
giclo Contabile L Processo _ . Sotto Qrocesso
Processo Drocesso
.1 Gestione dell'acquisto di
’ beni durevoli
.2 Rendicontazione della spesa
’ per gli investimenti
; Rilevazione e Gestione delle
immobilizzazioni !M] GBS“UHB 08”8 .3 immobilizzazioni finanziarie
Immobilizzazioni
Spese di manutenzione
IM1.4 straordinaria e
’ incrementative del valore dei
cespiti
IM1.5 Donagzioni e lasciti

Tabella 1: Raccordo processo e sotto processi

La progedura va ricondotta all'Area PAC: D — IMMOBILIZZAZIONI

| processi sono stati mappati in relazione alle caratteristiche del nuovo sistema contabile SIAC
e degli aliri applicativi conferenti o referenti in uso presso l'azienda. Tali applicativi saranno
identificati qualora coinvelti nello sviluppo del processo e della procedura di seguito descritti.

La presente procedura amministrativo-contabile Azienda Ospedaliera di Rilievo Nazionale San
Pio (nel seguito anche "Azienda) & volta a garantire la gestione delle informazioni necessarie a
generare i dati contabili come rappresentazione della gestione operativa aziendale, intesa sia
in termini di accertamento sia in termini di controllo, di tutte le operazioni riguardanti la gestione
delle Immobilizzazioni.

2
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Nello specifico, la presente procedura si propone il raggiungimento dei seguenti obiettivi di
controllo:

» separare le responsabilith nelle fasi di gestione, autorizzazione, esecuzione e
contabilizzazione dei cespiti;

» predisporre, con cadenza almeno annuale, un piano degli investimenti;
» rilevazione delle immobilizzazioni finanziarie;

« individuare separataménte i cespiti acquisiti con contributi in conto capitale, i cespiti
acquistati con contributi in conto esercizio, | conferimenti, i lasciti, le donazion;

o accertare l'esistenza dei requisiti previsti per la capitalizzazione in bilancio delle
manutenzioni stracrdinarie.

ERpA

Processc ‘Gestiohe delle Immobilizzazioni” 4/43



“\s

AZIENDA DSPEDALIERA di Rilisvo Nazionale
ed Alta Specializzazione DEA di Il livello

Regione Campania

AZIENDA R, sz
ARG SANPID —

BENEVENTO

2. Riferimentl normativi e documentall

Di seguito sono riepilogati i principali riferimenti normativi € documentali alla base della
procedura in oggetto e del sistema di controllo interno proposto.

Riferimento

’ Descrizione

D.Lgs. n. 118/2011

Disposizioni in materia di armonizzazione dei sistemi contabili e degli
schemi di bilancio delle Regioni, degli enti locali e dei loro organismi, a
norma degli articoli 1 e 2 della legge 5 maggio 2009, n. 42

D.Lgs. n. 123/2011 e s.m.i.

Riforma dei controlli di regolarith amministrativa e contabile e
potenziamento dellattivita di analisi e valutazione della spesa, a norma
dell'articolo 49 della legge 31 dicembre 2009, n. 196

D.Lgs. n. 33/2013

Riordine della disciplina riguardante gli obblighi di pubblicita, trasparenza e
diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni

D.M. 17 Settembre 2012

Decreto del Ministero della Salute in materia di certificabilitd dei bilanci delle
Aziende Sanitarie

D.M. 01 Marzo 2013

Decreto del Ministero della Salute di concerte con il Ministero dellEconomia
e delle Finanze in materia di definizione dei Percorsi Attuativi della
Certificabilita (PAC)

D.M. 03 Aprile 2013

Decreto Ministeriale del Ministero della Salute in materia di emissione,
trasmissione e ricevimento della fattura elettronica da applicarsi alle
amministrazioni pubbliche ai sensi dellarticolo 1, commida 209 a 213, della

legge 24 dicembre 2007, n. 244.

Principio contabile n. OIC 1

Principio contabile n. OIC 11
Principio contabile n. OIC 12
Principio contabile n. OIC 31

- Principi e offetti della riforma del diritto societario sulla redazione del
bilancio d'esercizio.

= Principi contabili nazionali finalizzati al bitancio d’esercizio ed i suoi
postulati.

- Composizione e schemi del Bilancio d'esercizio.

- Fondi rischi e oneri e Trattamento di Fine Rapporto

Artt. 2423, 2424, 2425, 2426,
2427 Codice Civile

Regolamentazione sul contenuto dello Stato Patrimoniale e del conto
economico in bilancio

Principi di Revisione nn.

002, 001, 200, 500, 501, 505,
540

Modalita di redazione della relazione di controlio contabile

Giudizio sulla coerenza della relazione sulla gestione con il bilancio
Obiettivi e principi generali della revisione contabile del bilancio

La revisione delle stime contabili

Conferme esterne e elementi probativi

e M
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Riferimento Descrizione

Direttiva Europea n°2006/43/CE | Revisione legale dei conti annuali e dei consolidati

Adozione Procedure amministrativo contabili e Piano dei Centri di
DCAn. 27/2019 rilevazione delle attivita, dei ricavi, dei costi e delle variabili produttive di
interesse regionale.

Tabeila 2: Riferimenti normativi e documentalf

3. Strutture coinvolte

La presente procedura coinvolge, nelle diverse fasi di svolgimento del processo, differenti
soggetti allinterno delle strutture aziendali. Tali soggetti sono stati individuati a livello
organizzativo e si rimanda al responsabile delle unita operative interessate il compito di
organizzare, nell'ambito della propria struttura, la ripartizione delle attivita e dei controlli, nel
rispetto della segregazione dei ruoli e delle responsabilita. Si precisa che il presente documento
rappresenta un modello di gestione del processo riguardante le Immobilizzazioni che sara
oggetto di integrazioni e modifiche sulla base di eventuali nuove normative e/o modifiche
dell'assetto organizzativo dell’ Azienda.

Le strutture aziendali coinvolte nel processo di gestione delle Immaobilizzazioni sono di seguito
elencate:

« Direzione Strategica (DG/ DA/DS);
» U.0O.C. Risorse Economiche;
» U.O.C. Controllo di Gesticne;
+ U.0.C. Affari Generali e Legali;
¢ Unita Operativa richiedents;
« Commissione HTA;
« Commissione Tecnica degli Acquisti;
« Unita Operativa ricevente;
« RUP/DEC/DL;
e Punto Ordinante:
o U.0.C. Provveditorato ed Economato;
o U.O.C. Tecnica e Programmazione - CED;
o U.0.S. Ingegneria Clinica;
o U.0.C. Manutenzione e Gestione del Patrimonio.
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3.1 Matrice RACI

La matrice RACI, di seguito riportata, individua le responsabilita e il livello di intervenio /
coinvolgimento delle strutture interessate all'esecuzione delle attivitd descritte nella procedura.
In particolare, i soggetti coinvolti sono:

* R: Responsabile - soggetto/soggetti che compiono 'azione;

* A: Approva - soggetto/soggetti che prende la decisione finale, autorizzafapprova;

* C: Condivide - soggetto/soggetti che possono essere consultati o sono di supporto
all'azione;

» |: Informato - soggetto/soggetti che devono essere informati dopo che una determinata
azione/decisione & stata presa.

| suddetti acronimi sono utilizzati nella tabella sottostante per evidenziare il livello di
responsabilita dei soggetti a wvario ftitolo coinvolti nel processo di “Gestione delle
Immobilizzazioni”.

U.0.C. Affan

Generali e
| Legal

Gestione
IM1.1 dell'acquisto di A | R C R R R - C -
beni durevoeli

Rendicantazion
|M]2 e della spesa
per gl
investimenti

Rilevazione e

| M1.3 Gestione delle
immobilizzazioni
finanziarie

Spese di

manutenzione
|M]4 straordinaria e
incrementative
de! valore del ..
cespiti

[M]5 Donazioni e

L A R - - AR AR - Cc - CIR
lasciti

Matrice 1: Malrice delle responsabifita

C
[
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3.2 Legenda del processo

Il processo & disegnato con lo strumento “Bizagi” che risponde a standard di comune
accettazione per il disegno dei processi e costituisce un tool agevole, disponibile e gratuito le
cui modalita di utilizzo sono state trasferite al personale dell'azienda e comunque facilmente
acquisibili da parte di risorse in possesso di competenze di base nell'utilizzo dei pitl comuni

strumenti informatici di ufficio.

Regione Campania

LT
—

Si riporta di seguito la descrizione della simbologia utilizzata per la rappresentazione del
processo. | simboli e le modalita di rappresentazione e descrizione rispondono allo standard
internazionale Business Process Model and Notation (BPMN) che consente una visione del
processo e della procedura come flusso di aftivitd correlate e ne agevola l'automazione
attraverso l'utilizzo di soluzioni informatiche.

9
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Legenda rappresentazione swimfane di processo

Rapprusenta va evento che di intzio al processo
Rappresenta un evento che indica I fine del processo

Rimando a processo specifico

Si riferisce al flusso che si origina da uno Start Event e
continna wa fe attivith seguendo percorsi paratleli o alternativi
E un'attivita che include al suo interno alire attivita

E un'attivita atomica che non pnd essere suddivisa in altrd sub-
task

15 un'atrivit atomica che non pud essere suddivisa in alui sub-
task per [a quale sono previsti specifici controlli

Database

Rappresentano anori avtonomi atl'interno del conteste (Posl),
ai quali corrispondono determinate atrivith del processo

Dzfinisce i punti del processo in cui i flussi dells atuvitd
divergono oppurs coenvergono a fronte di una condizione
logica

Definisce i punti del processo in cui i flussi delle amtivitd
divergono oppure convergono in pil i 3 attivitd

Figura 1: Legenda rappresenlazione processo nello standard BFMN

Per ogni attivita descritta & stata individuata la tipologia di utente di competenza:

- Funzionale, se é responsabile di quella fase del précésso;

- Operativo, se esegue le attivita previste dal processo descritto.

Processo “Gestione delle Immobilizzazioni®
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4.2 Descrizione della procedura

D , Attivita ‘T'IIUIHFB

Predisposiziong
Proposta di
investimento

Unita
Operativa
Richiedente

Descrizione Attivita

Il Piano degli Investimenti’ & redatto in accordo a quante definito nel
Piano dei Fabbisogni annuale e definisce gli investimenti che 'Azienda
intende effettuare nel triennio, nonché le relative modalita di
finanziamento. Viene redatto per un arco temporale di tre esercizi e
ridefinito in modo specifico all'inizio di ogni esercizio.

Il Piano degli Investimenti & approvato entro il 30 giugno e
successivamente & corredato al Bilancio Economico Preventivo
aziendale ed inserito come allegato a quest'ultimo.

| responsabill delle Unita Operative richiedenti trasmettono le richieste
di acquisto attinenti:

- beni mobili,

- beni immohili,

- servizi connessi all'acquisto dei beni;
- lavori di manutenzione;

alla Direzione Strategica, che le inoltra, a seconda della tipologia e
dellimporto previsto, alla Commissione HTA e alla Commissione
Tecnica degli Acquisti.

Successivamente, la Commissioni HTA ¢ Commissione Tecnica degli
Acquisti valutano tali proposte e trasmettono il parere alla Direzione
Strategica, che a sua volta comunica di procedere alle seguenti unita
operative competenti:

- U.O.C. Provveditorato ed Economato
- U.0O.S. Ingegneria Clinica

per il prosieguo delle procedure di pianificazione degli investimenti e/o
di acquisto dei beni.

In caso di acquisti urgenti, non rientranti nel Pianc degli
Investimenti, ma il cui fabbisogno risulta essere emergente, dopo
la valutazione della Commissione HTA e della Commissione Tecnica
degli Acquisti, la richiesta viene trasmessa dalla Direzione Strategica

1}l Decreto Dirigenziale della Giunta Regionale della Campania n. 547 del 10/08/2023 precisa che "il picrio degli investimenti,
nel rispette della programmazione regionale, deve essere trasmesso annualmente alla Direzione Generule per lo tutele della
salute e il coordinamento del Sistema sanitario regionale, entro il 30 giugno di ogni anno, accompagnato da adeguata analisi
dei fabbisogni e di coerenza relativa alla sostenibilitt economico-finanziaria complessiva....”; "Tale plano, una volta autorizzato,
va aitegata al bilancio preventivo economico annuale”,

? ’ a5
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Tipologia Utente

Valutazione
Proposta i
fnvestimento

Verifica opportunita
dellInvestimento

alla U.O.C. Provveditorato ed Economato o alla U.Q.S. Ingegneria
Clinica per quanto di competenza.

Infine, in merito ai Lavori e alle Manutenzioni straordinarie, 2 U.0.C.
Manutenzione e Gestione del Patrimonio, entro il 31 maggio, invia alla
Direziohe Strategica la relativa parte che andra a confluire nel Piano
degli Investimenti aziendale; questa conterra:

- il dettaglio di quanto da eseguire nell'annc successivo,
- una stima di programmazione per i lavori da completare nel corso
del triennio,

Ciascuna proposta di investimento deve contenere le informazioni
richieste dai modelli allegati ai regolamenti aziendali interni di
riferimento.

Funzionale/Operativo

Commissio
ne HTA/
Commissio
ne Tecnica
degli
Acquisti

Le suddette Commissioni, ai fini della programmazione e rispettando
dunque le soglie massime entro cui operare in base al regolamento
aziendale, entro il 31 maggio, effettuano I'istruttoria delle proposte di
investimente ricevute valutando Ila necessita, opportunita e
convenienza dell'investimento, cltre che la coerenza degli investimenti
proposti con: gli cbiettivi aziendali, le esigenze assistenziali,
'adeguatezza dei mezzi tecnici esistenti, 'avvio di nuove aftivita e con
gli aspetii legati alla sicurezza ¢ la capienza economica.

Completata listruttoria, le Commissioni inviano la proposta degli
investimenti cosi individuati alla Direzione Strategica che ne prende
atto e provvede ad analizzarle al fine di individuare gli investimenti da
approvare.

Funzionale

La Commissione HTA / Commissione Techica degli
Acquisti verifica | seguenti aspetti:

- . . Commissione
» necessita, opportunita e convenienza HTA /
dellinvestimento da realizzare; L
. . . ; . e | Commissione
e coerenza degli investimenti proposti con gli obiettivi Tecnica deghi
aziendali e con le esigenze assistenzialj; -
Acquisti

s adeguatezza degli investimenti rispetto ai cespiti
esistenti, anche in considerazione dell'avvio di

-

3
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nuove attnnta nonché con gli aspettl legati alla
sicurezza,

» capienza economica rispetto a quanto previsto a
Bilancio.

Descrizione Allivita

Il Responsabile della U.Q.C. Risorse Economiche, sulla base delle
indicazioni e dei controlli effettuati circa le fonti di finanziamento fornite
da parte dei responsabili delle seguenti UU.0O. e relativamente alle
Proposte di Investimento elaborate dalle stesse per quanto di

venics u.o.c competenza:
MI1.3 corettezza Risorse - U.0.C. Manutenzione e Gestione del Patrimonio,
delle Proposts | Economiche | - U.O.C. Provveditorato ed Economato,
Al investimento - U.0.8. Ingegneria Glinica,

verifica la compatibilitd con quanto previsto in fase di definizione per il
redigendo Bilancio previsionale, tenendo in considerazione anche lo
storico degli investimenti degli anni precedenti.

B0I00 ente Funzionale

II Responsablle della UOC Rlsorse Economtche
verifica la coerenza del valore dell'investimento
indicato per ciascuna fonte di finanziamento con il
redigendo Bilancio di Previsione.

Verifica copertura
finanziaria degli
investimenti

Risorse
Economiche

Descrizione Aftiviia

La Direzione Strategica, effettuate le valutazioni provvede, su proposta
Approvazione Direzione | didelibera della UOC Manutenzione e Gestione del Patrimonio e della

iML14 ] ) Strategica | UOC Provveditorato ed Economato, al'approvazione del Piano degli
P iaHO.{IEQHA (DG/DA/ | Investimenti annuale e triennale e lo trasmette alla U.O.C. Risorse
Investimenti Ds) Economiche che provvede ad allegarlo al redigendo Bilancio di

previsione (da approvare entro il 30 settembre).

Tipologia Utente Funzionale

&
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Verifica di correttezza |La Direzione Strategica verifica la correttezza e la Direzione
IML1AA del Piano degli |coerenza del Piano degii Investimenti e sottoscrive la Strategica
Investimento relativa Delibera di approvazione. (DG/DA/DS)

Titolare Descrizione Attivit

Il responsabile della UOC Controllo di Gestione, ricevuto, per singola
Assegnazione U.O.C. tipc'alogia _di ﬁ_n.anziar.nento, il valor_e che si intend.e .utili..zzare nell'anno e
A .| latipologia di investimento associate alla fonte di riferimento, provvede
Budge! gegl Contﬂ?l[o di a caricare il budget su! sistema contabile in uso, per ogni intervento
investimenti | ©estione programmato. Per completezza, la UOC di competenza trasmette
anche il residuo del finanziamento al 31.12 dell'anno precedente.

LIS

Tipologra Utenie Funzionale
Funzionaitd SIAC

KO23 ~ Visualizza budget ordine interno

Moauli SAP 80 (Controling) - PS (Projeet
System)

CJ30 - Inserimento budget originale sul progetto Wbs

. Descrizione Contiallo

Il responsabile della UOC Controllo di Gestione

erifica assegnazione : . . .0.C.
Verifi u.o.c
. | provvede a verificare il corretto caricamento del budget .
IMLTEA Budget degli . L . L Controllo di
e . A per ciascun ordine interno a secenda della tipologia di .
investimenti Gestione

finanziamento.

Ativita ‘ Titolare Descrizione Atfvita

U.O.C. Una volta approvata la programmazione, la U.0.C. Provveditorato ed
Provveditor| Ecenomato procede agli acquisti programmat! secondo [l'annualita
Emissione deila ato ed prevista dal piano e nel rispetto del vigente regolamento relativo agli

M6 Richiesta di | Economator acquisti di beni e servizi;
ACQuisto Unita - direftamente in base alla richiesta pervenuta (se esaustiva);
Operativa | - in seguito all'invio dei capitolati tecnici qualora necessari sulla base

Richiedente della tipologia dei beni da acquistare.

Tipologia Utante Funzicnale
/. , ' ; (]
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Tiiolare Descrizione Atlivita
Dopo il completamento delle procedure di gara e la stipula del relativo
U.O.(.:. contratto (per magglori detfaghi si rimanda alla Procedura DC3
Provveditorall «Acquisizione beni e servizi sanitari”) la U.0.C. Provveditorato ed
0 ed Economato/ U.Q.C. Manutenzione e Gestione del Patrimonio provvede
w7 | Registrazions Ecang"éaw a creare, mediante il SIAC, ciascuno per le aree di competenza:
contratto T 1)un "Ordine interno di investimento”
Manutenzion . . - -
- 2yun’anagrafica cespite per tutte le altre tipelogie di bene/lavoro (non
e e Gestione . -
del oggetto di verifiche e collaudo);
Patimonio 3) il refativo contratto (per maggiori dettagli si rimanda alla Procedura
DC1 “Gestione anagrafica’).

Tipologia Utenle Operativo

ME31K — Creare contratto
ME32K — Modificare contratto
_ _FU”Z ionalita SIAG ME33K - Visualizzare contratio
Moduli SAP MM (Matenal Managemant] - MEOYK — Creare stampa contratto
£0 {Controfing) KO01 — Creazione ordine interno di investimento
ASD1 - Creazione anagrafica cespite

Il Responsabile della; Uu.0.C.
- U.0.C. Provveditorato ed Economato; Provveditorato
Verifica corretta |- U.0.C. Manutenzione e Gestione del Patrimonio, |ed Economato/
ML17A registrazione del |verifica la correltezza e la corrispondenza delle Uu.0.C.
Contratto informazioni riportate  nell'Ordine interno  ad [Manutenzione e
investimento, e ad esito positivo, autorizza la | Gestione del
registrazione in SIAC del contratto. Patrimonio

D | Ativita ITitolare | Descrizione Attivita

gmissiane
Ordine di
. Acquisto

Il Punto Crdinante emette tramite SIAC I'Ordine di Acquisto agganciato
al contratto e all'Ordine interno di investimento.

Punto
Ordinante

Operativo/Funzionale

Tipofogia Utente

gk

Processo “Gestione delle Immobilizzazioni” \er 14/43
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EEHNEVINTO

ID l Attivia |TI[UIB[E Descrizione Altivita

ME21N - Creare ordine d'acquisto
) ME22N — Modificare ordine d'acquisto

] FU”Z’Ona”-m SIAG MEZ23N - Visualizzare ordine d’acquisto
MOGUll SAP MM (Malerial Management] MESF - Creare stampa ordine d’acquisto
ZMONITOR_ODA - Invio/Revoca ordine d'acquisto
ZMM_REPORT_ODA — Estrarre report ordinato

Il Responsabile del Punto Ordinante verifica che
'OdA sia correttamente agganciato al contratto e

Verifica correttezza | all'Ordine interno di investimento. Punto
M1.1.8.A Ordine di Acquisto I SIAC garantisce la corispondenza delle Ordinante
informazioni del'lCdA con quanto inserito nel
contratto.

Attivita | Titolare pescrizione Aitivita

Il Fornitore consegna il cespite nel luogo indicato dal Punto Ordinante
allinterno dell’OdA.

L'Unita Operativa Richiedente/Punto Ordinante ricevuto il cespite ne
verifica:

* lapresenza del DDT;

» [acorrettezza della destinazione del cespite;

» lintegrita dei colli consegnati;

+ l'adeguatezza del mezzo di trasporto, delle modalita di scarico,

Unita delle esigenze di conservazione.
L Operativa . TR . T
mi1g | Ricezione def Richiedente/ Al termine delle attivita di verifica ne da comunicazione:
cespiig Punto - alla U.0.C. Provveditorato ed Economato per permettere la
Ordinante registrazione dell'entrata merci in SIAC (per I beni non soggetti a

collaudo);

- alla U.0.S. Ingegneria Clinica/ U.0.C. Tecnica e Programmazione
- CED per permettere la registrazione dell'entrata merci in SIAC e
per I'attuazione del collaudo.

Il movimento di carico permette al sistema di rilevare in automatico Ia
scrittura contabile con cui viene movimentato in dare il conto transitorio
patrimoniale e in avere in contropartita il conto relativo alle fatture da
ricevere {aggregato ministeriale NSIS: PDA301).

Operativo/Funzionale

Tipoiogia Utente

Processo “Gestione delle immobilizzazioni” 15/43




AZIENDA OSPEDALIERA di Rilievo Nazionale
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AZIENDA
OSPEDALIERA

canpio . SANPIO
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Funzionalita SIAC

Attivita

Titolare |

Moduli SAP MM {Malenal Managemen!}

IM1.1.9.A

e tiall l

e e ——

Verifica conformita del

cespite

Regione Gampania .,

o
——

Descrizione Attivita

MIGO — Registrare documento materiale di entrata merci cespite

.+ . Deserizione Conirolig

o A e e e e W T e s P e rowrtd

L'Addetto dellUnita Cperativa Richiedente/ Punto
Ordinante verifica la conformita del cespite ricevuto
tispetto a quanto indicato nell'OdA nonché lo stato di
integrita dello stesso, e firma il DDT con riserva in
attesa del collaudo (nei casi previsti).

Operativa
Richiedentef
Punto
Ordinante

D

Wi.110

Tipofogia Utente

Processo "Gestione delle immobilizzazioni®

Goliauga del

cespite/

Coltaudo gef

favorn

Titolare

u.0.8.
Ingegneria
Clinica/
U.0.C.
Tecnica e
Programma
zione -
CED/
U.0.C.
Manutenzio
ne e
Gestione
del
Patrimonio

Descrzione Attiviia

Il Responsabile dell'Unitd Operativa “competente” in relazione alla
natura del cespite/ lavoro (U.0.C. Manutenzione e Gestione del
Patrimonio/ U.0.S. Ingegneria Clinica/ U.0.C. Tecnica e
Programmazione -CED) fissa un incontro con il Fomitore al fine di
effettuare le attivita di collaudo.
In particolare, viene verificato:

s la corrispondenza tra quanto ricevuto e quanto riportato all'interno
dell'OdA, in termini di quantita e tipologia;

+ la qualita del cespite e I'integrita fisica;

s lapresenza e l'adeguatezza dei documenti e/o certificati a corredo
della fornitura (es. presenza della garanzia);

« laverifica di Sicurezza Elettrica secondo la normativa vigente (IEC
60601);

« |a verifica di funzionalita differente per tutte le attrezzature come
da normativa CEI! di settore;

* in caso di collaudo di lavori viene verificato il tutto in relazione al
Codice degli Appalti.

Ultimate le verifiche, il Responsabile dell’'Unita Operativa “competente”
(U.O.C. Manutenzione e Gestione del Patrimonio/ U.O.S. Ingegneria
Clinica/ U.0.C. Tecnica e Programmazione-CED) sottoscrive il
Ceitificate di Collaudo in contraddittorio con il Fornitore.

Funzionale

; Al
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Il Responsabile dell'Unita Operativa “competente” Mgr:;’;cia;nz;ogze
Verifica di [(U.O.C. Manutenzione e Gestione del Patrimonio/ Patrimonio/
funzionamento del {U.Q.8. Ingegneria Clinica/U.0.C. Sistemi U.0.S. Inge Ineria
IML110.4 cespite/ della corretta |Informativo ed Informatici) al termine dell'attivita di |~ é"ni a?
' esecuzione del lavore  |collaudo provvede a sottoscrivere il Certificato di X
Y e . . U.O.C. Tecnica e
Collaudo in contraddittorio con il Fornitore, .
Programmazione
-CED

Descrizione Attivita

Unita
Operativa
richiedente

Il Responsabile dell’'Unita Operativa Richiedente a seguito della presa
in carico del cespite provvede a firmare la Scheda di assegnazione del
cespite.

Assegnazione
def cespite

 Funzicnale

Il Responsabile della U.O.8. Ingegnéria Clinica/
U.O.C. Tecnica e Programmazione-CED verifica la
corretfa ricezione del cespite nonché la messa in U.0.S. Ingegneria

Verifica corretto | funzione dello- stesso al fine di provvedere alla Clinica/
ML11TA funzionamento del | predisposiziorie del Certificato di Collaudo. U.0.C. Tecnica e
cespite In caso di esito positivo, invia comunicazione alla {Programmazione

UOC Provveditorato che sottoscrive, per presa -CED

visione, la Scheda di assegnazione del Cespite ai
fini dell'inventariazione.

Attivita | Titolars Descrizione ATVt

L'addetto della U.O0.C. Provveditorato ed Economato :a seguito della
presa in carico e accettazione del cespite da parte dell’Unita Operativa

Gireaziong 3 U‘O‘f' i Richiedente, provvede a creare in SIAC lapposita anagrafica,
MLLIZ | anagrafica rovc\)fee‘jltora considerando una periodicita di registrazione non superiore al trimestre

di riferimento, laddove non fosse stata gia creata in fase di
registrazione del contratto, inserendo le principali informazioni riportate
di seguito:

YNy
[P ) « f
Processo “Gestione delie Immobilizzazioni” yJ)- ' 17/43
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Titolare Descrizione AtGvita

+ denominazione;

* numero di inventario;

e cenfro di costo;

e centro di responsabilita;

+ settore contabile;

+ chiave incentivi investimenti (identifica la tipologia di confributo
per 'acquisizione del cespite);

o divisione;

e ubicazione;

¢ locale;

« fornitore;

+  produttore;

s  nuovo/usato;

s codice di proprieta (proprieta, leasing, donazione, comadato);

¢« chiave di ammortamento;

¢ vita utile.

Al termine dell’attivita 'addetto U.O.C. Provveditorato ed Economato
ne da comunicazione tramite nota alla U.0.S. Ingegneria Clinica /
U.O.C. Tecnica e Programmazione — CED, ognuno per quanto di
competenza, inviando apposito allegato contenente tutti i dati relativi
alle anagrafiche create e ai relativi ordini d'acquistofordini interni di
riferimento.

Tinoiegia Utente Operativo

ASD1 — Creazione anagrafica cespite

Funzionaiit SIAC AS02 — Medifica anagrafica cespite
Moduli SAD AM fhssel Management) ~ AS03 - Visualizzazione anagrafica cespite
ZAA_ANAG_XLS ~ Creazione massiva anagrafiche cespiti

I Responsabile della UW.0.C. Provveditorato ed
Verifica corretta |Economato verifica il corretto inserimento delle

U.0.C.
M11.12.4 Provveditorato

anagrafica del cespite  jinformazioni relativa all'anagrafica del cespite e, ad

) o . . . ed Economato
esito positivo, autorizza la capitalizzazione.

Controllo automatico di SIAC sulle informazioni

Verifica automatica di {inserite in “campi chiave/ obbligatori" necessarie alla Uu.0.C.
IM11178 | SIAC sulla coerenza dei [creazione dell'anagrafica del cespite. In caso di | Provveditorato
dati inseriti incangruenze, & previsto un messaggio di errore che | ed Economato

non permette la conclusicne dell'operazione.

‘ ALY ‘

Processo “Gastione delie immohilizzazioni” 18/43
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Desciizione Attivita

Miti | Capitaiizzazion
l ¢ del cespite

La U.0.C. Provveditorato ed Economato provvede alla capitalizzazione
del cespite mediante l'apposita funzionalita prevista dal SIAC.

| Economato

Tipologia Utenie Operativo/Funzionale

KO02 — Modifica ordine interno e norma di scarico costi

_ FUHZ:‘Unal.!Ia SIAC ZFI REG_SCARICO — Creazione massiva della norma di scarico costi
Hoduli SAR Au [Assel Managsmen() - per ordine interno

£0 {Gontroiling) K088 — Registrazione scarico costi

I UBSEIEZiOHE Conbrally j Reoﬁunsaaue |

et e e LRI 1L T e ot | e - 45 e e e

Il Responsablle delia U.0.C. Provveditorato ed
| Canitalizzazione del Economato verifica la corretta contabilizzazione del
M3 A | ~apt cespite nonché I'esatta indicazione della categoria di |
; cespite appartenenza. { ed Economato

Verifica corretta

| Provveditorato

D ‘ Allivila ’Titol-are | Descriziong Altivita

U.0.C.
Etichettaturg | Provveditor

del cespite ato ed
Economatc

La U.Q.C. Provveditorato ed Economato, estraendo da SIAC la scheda
del cespite, procede ad applicare la relativa etichetta al cespite,
attestandone l'ubicazione fisica assegnata.

IM1.1.14

Tipatogia Ulenie Operativo

Funzionalita SIAG AS03 - Visualizzazione anagrafica cespite
Mogult SAP AM [ASSE[ Managemen” ZFI_CESPITI - \ﬁsualizzaZione massiva anagraﬁca Cespite

. RBSBUHS&DIIE}

I Responsablle della UOC Prowedltorato ed U.0.C.
Verifica corretta |Economato trimestralmente estrae da SIAC l'elenco | Provveditorat

MITI4A etichettatura dei cespiti |dei cespiti etichettati nel periodo di riferimento e o ed
verifica la corretta etichettatura degli stessi. Economato

L \\y

Processo “Gestione delle Immobilizzazioni® 19!43
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Regione Campania

||||| et

0. 'IM1.2 Rendicontazione dslla spesa per investiment!

finanziati con apposito contributo”

b1 Diagramma di flusso

™
M. 1.Rendicontazione
" economico tecnigs

Patrimonio/U.0.S. Ingeg Clinica

U.0.C. Manutenzione e Gestione de!

.?éfiE/‘I;bOrazfioﬁé

istruttoria di’
rimborso

h 4

IM1.2 Rendicontazione della spesa per investimenti

U.0.C. Risorse Economiche

& Incasso del -

contributo

Pomvered by

forzey
@ Modeler

Figura 3: Diagramma IM1.2 “Rendicontazione della spesa per investimenti”

Processo “Gestione delle lmmobilizzazioni”
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h.2 Descrizione della procedura

Titolare Descrizione Altivita

Dopo aver effeltuato lacquisto del cespite, creata la relativa
anagrafica, la UOC Provveditorato ed Economato provvede ad
associare il cespite al relativo contributo, cosi come comunicato dalla
UGOC Risorse economiche in base alle chiave di incentivazione previste
pet ogni fonte di finanziamento.
u.o.C. Allo stesso modoa, dopo aver effettuato i lavori, la UOC Manutenzione
Manutenzion| e Gesticne del patrimonio, provvede ad assoclare il relativo contributo,
e ¢ Gestione| cosi come comunicato dalla UOC Risorse economiche in base alle
del chiave di incentivazione previste per ogni fonte di finanziamento.
; i iPatrimonio/U
Mo Renmcama,ﬂm 0.8, Aifini della rendicontazione degli utilizzi dei fondi ricevuti per specifiche
EBCOHU‘miCG Ingegneria | tipologie di finanziamento, la U.0.C. Manutenzione e Gestione del
tecnica Clinica/ | Patrimonio /U.O.8, Ingegneria Clinica/UOC Tecnica e programmazione
U.0.C. - CED estrae da SIAC un’appesita reportistica contenente le spese
Tecnica e | effettuate e liquidate, e la trasmette alla U.0.C. Risorse Economiche
Programmaz| unitamente alla documentazione comprovante lo stato di realizzazione
ione -CED | dellintervento ai fini dell'erogazione del contributo (es. fatture,
determine di liquidazione).
Per maggiori detfagli si rimanda alla Procedura CR2.4 "Assegnazione
e rifevazione dei coniributi in conto capitale”; “If1.1 Gestione
dell'acquisto di beni durevoli®.
agioala Utenle Operativo/Funzionale

AS01 - Creazione anagrafica cespite

AS02 — Modifica anagrafica cespite

AS03 - Visualizzazicne anagrafica cespite

ZAA_ANAG_XLS - Creazione massiva anagrafiche cespiti

KOB1 — Estrazione partite singole imputate a progetti e ordini interni
ZFI REP_FAT_NC — Reportistica della fatturazione passiva

I Responsabile del procedimento (RUP) e il
responsabile della UOC Risorse Economiche,
ciascunc in maniera indipendente, provvede a
verificare la coerenza delle spese sostenute rispetto al
contributo assegnato, in termini di tipologia e quantita.

Verifica di conformita
dellinvestimento

i Responsabiile
U.0.C. Risorse
Economiche

IMILZ1A

AN \ ‘1.1 - %(]
\ L
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Titotare

Regions Campania .

[izione Attivita

Mi.2.2

Mi.2.3

Elaboraziong
istruttoria di
rimborse

(01081d BenE

incasso del
contributo

Tinologia Utente

U.C.C.
Manutenzio
nee
Gestione
del
Patrimonio
U.0.5.
Ingegneria
Clinica/
U.C.C.
Tecnica e
‘Programma
zione -CED

u.0.C.
Risorse
Economiche

Fupzionaitfa SIAG
ciat Accounting) -

La U.0.C. Manutenzione e Gestione del Patrimonio/U.O.S. Ingegneria
Clinica/ U.0.C. Tecnica e Programmazione -CED, verificata Ila
corretiezza delle spese sostenute, elabora listruftoria per il rimborso
delle somme dalla Regione, o da altri enti finanziatori, allegando tutta
la documentazione. comprovante lo stato di realizzazione
dellintervento {cosi come previsto da normativa vigente).

Tale documentazione viene trasmessa nelle apposite piattaforme di
rendicontazione (laddove esistenti) e alla Direzione Strategica
(DG/DADS).

Si precisa che 'Azienda adotterd eventuali atfi deliberativi laddove ci
fosse apposita richiesta da parte degli organismi ministeriali e regionali.

Operativo

Il Responsabile della U.O.C. Risorse Economiche ricevuto dall'lstituto
Tesoriere I'avviso di accredito delle somme liquidate dalla Regione, o
da altri enti finanziatori, sul conto dei sospesi (in attesa di accreditare
le somme sul conto dell’Azienda) provvede ad effettuare la scrittura
contabile a chiusura del Credito verso la Regione, o da alfri enti
finanziatori, e provvede a darne comunicazione agli uffici competenti e
ad effettuare la scritfura contabile a chiusura.

Funzionale

F-22 — Registrazione incasso singolo
ZFl_INC_FAT_ATT - Gestione incassi multipli

ZFl_SOSPESI_REV - Consultazione tabella sospesi incassi

IM1.2:3.A

Verifica

corrispendenza

dellincasso

iall’importo assegnato e rendicontato.

'

Il Responsabile della U.0.C. Risorse Economiche si | U.0.C
interfaccia con le U.0.C. competenti e verifica la Ri.so}s;e
corrispondenza delle somme accréditate rispetto | .

! i Economiche

Processo “Gesfone delle Immobilizzazioni”
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6. 'IM1.3 Rilgvazione e Gestione delle Immobilizzazioni
finanziarie’

6.1 Diagramma ai flusso

1. Acquisizione della
Partecipazione

B ontesivazaione
* delia Pantecipazions

1M1.3 Rifevazione e Gestiona detla immobllizzarion] finanziarie
U.0.C. Rlsorse Economiche

Figura 4: Diagramma IM1.3 “Rilevazione e Gestione delle immobifizzazioni finanziarie”

Processo “Gestione delie immobilizzazioni” 23143
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6.2 Descrizione della procedura

Attivita ‘ Tilolare Descrizione Attiviia

Liscrizione in bilancio di un'Immobilizzazione finanziaria avviene con
apposita Delibera della Direzione Strategica.

Per magugiori deftagli relativi ai Crediti Finanziari si rinvia afla Procedura
CR2 “Gestione dei Conltributi”

Acquisizione Uu.0.C. Per maggiori dettagli riguardanti i Titoff ricevuti dall'Azienda a seguito
M1.3.1 delia Risorse di un atlo di donazione, si rimanda alte Procedure IM1.5 “Donazioni e
Partecipazione Economiche Lascie'lti”._ o o . .
Con riferimento alle Partecipazioni, la Direzione Strategica, a seguito
dell'attivitad di valutazione effettuata, adotta un'apposita Delibera
inerente all'acquisto delle quote di partecipazione che invia alla U.O.C.
Risorse Economiche.

nologia titente Funzionale
sontaniiizzazlo U.O.C LAddetto della U.O.C. Risorse Economiche sulla base della
M3 2 ne delia Ri.so.rsr.e documentazione ricevuta provvede a contabilizzare in SIAC la

Partecipazione nell'Attivo Patrimoniale e in contropartita nella voce di
Debito.

Partecipazione iEconomiche

Tipologia Utente Operativo

Fupzionalita SIAC

i ) - FBO1 - Registrare documento contabile CoGe
Module SAP - Il (Financial ACCounting)

Verifica corretta |provvede a verificare la corrispondenza tra i valore U.0.C.
MIa24 contabilizzazione delle |della Partecipazione contabilizzata in SIAC e l'importo Risorse
partecipazioni presente nella Delibera del Diretiore Generale. Economiche

Successivamente archivia la documentazicne.

Processo “Gestione delle Immobilizzazioni”
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Titolare Descrizione Attivita

Valorizzazione U.0.C. In sede. di chiu.slljra 'di .bilar!cio. l’Add.et.to della Q.O.C. Ris_orse

M3 3 dell Risorse Economiche acquisisce il Bilancio di esercizio della Sccieta partecipata
[_9 d _ Economiche e, mediante I'applicazione del Metodo del Patrimonio Nette, verifica la

Partecipazione corrispondenza di tale valore con quello contabilizzato in SIAC.

Tipologia Utente Operativo/Funzionale

li Responsablle della UOC RISOI'SE Economlche
provvede a verificare la corrispondenza tra il valore

Verifica corretta jdella Partecipazione contabilizzata in SIAC e il valore U.0.C.
IML.33A valorizzazione delle irisultante dallapplicazione del Metodo del Patrimanic Risorse
partecipazioni Netto (Calcolo del valore del Patrimonio Netto in base Economiche

alla quota di controllo) sull'ultimo Bilancio di esercizio
approvato dalla Societa.

Titolare Descrizione Atfivita
Rivalutazione/ Nel caso in cui il valore della Partecipazione iscritta in SIAC sia
) U.0.C. maggiore/ minore rispetto al valore calcolato, I'Addetto della U.O.C.
IM1.3.4 svalutazione Risorse Risorse Economiche, provvede alla rilevazione della svalutazione/
deli Economiche| rivalutazione della stessa, alimentandoe in contropartita la voce di Conto
Partecipazione Economico “Rettifiche di valore di attivita finanziarie”,

Tipologia Utente Operativo

funziepafita SIAG

. : FBO1 — Registrare documento contabile CoGe
MOtIui SAP - Fi [Finangial ACEgunting)

ll Responsablle della u.0.C. Rlsorse Economiche
Verifica corretta |provvede a verificare la corretta svalutazione/
- . - L . ; U.0.C.
svalutazione/ rivalutazione della Parlecipazione contabilizzata in .
MI3.44 . . . o Risorse
rivalutazione della |SIAC, secondo quanto risultante dall'applicazione del .
o . . . . Economiche
partecipazione Metodo del Patrimonio Netto, e provvede a inserire le
informazioni di dettaglic in Nota Integrativa,

Processo “Gestione delle Immobilizzazioni
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Figura 5: Diagramma IM1.4 “Spase di manutenzione straordinaria e incrementative def vafore dei cespit:jV
Processo “Gestione délle Immobilizzaziont” &Kf} 26143

Ky



AZIENDA DSPEDALIERA di Riligvo Nazionalg _

aziexpa €0 Alta Specializzazions DEA di Il livello Regione Campania  Mwall

QSPEDALIERA SAN Pm F——
SAN FIO

EEKEVINTO

/.2 Descrizione della procedura

Attivita Titolare Descrizione Altivita

A seguito della definizione delle Spese di manutenzione straordinaria
sui cespiti da effetiuare inserite nel Piano degli Investimenti (per
maggiori deftagli si rimanda all'azione IM1.1.4 “Approvazione Piano
degli Investimenti”) e dopo il completamento delle procedure di gara
{per maggiori deftagli si rimanda alla Procedura DC3 “Acquisizione
141 Inserimenta | DEC/RUP /| beni e servizi sanitari”) il fornitore provvede ad eseguire i lavori sui
BES DL cespiti.

Periodicamente, secondo gquanto definito dal contratto, trasmette al
RUP o al DEC o al DL lo Stato di Avanzamento dei Lavori (SAL) per la
sottoscrizione e il successive caricamento in SIAC del BES (per
maggiori deftagli si rimanda alla Procedura DC5.1 “Gestione delfe
aftestazioni relative alfa esecuzione di servizi”).

Tipologia Utenie Funzicnale

Funzionalita SIAC

_ ML81N - Acquisizione Prestazione Servizio
Hoduli SAP M (Material Manageient]

.. Deserizione Centraifg

—_ m

Respofisabile

Il DEC/RUP/DL provwwede ad accertare e verificare che
la prestazione erogata rispetti le condizioni contrattuali
sia in termini qualitativi che quantitativi.

DEC/RUP/
DL

Verifica esecuzione
della prestazione

Descrizione ALLivila

Emissione
Certificato i Al completamento della prestazione il DEC/RUP/DL deve provvedere
all'emissione del Certificato di Regolare Esecuzione ofo Certificato di
IMi42 ! BQG"?r e DECE';IEUP/ Collaudo (per maggiori informazioni si rimanda all’altivita IM1.1.6
esecuzione/ “Collaudo del cespite”) ed inviame copia alla U.0.C. Manutenzione e
Gertificato fi i Gestione del Patrimonio.

Collaudo

Tipatogia Utenis Operativo/Funzionale

.o
N }))_
Processe “Gestione defle Immobi!izzazioni” 27/43
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Verifica formale |ll Responsabile della U.0.C. Manutenzione e Gestione Uu.0.C.
Certificato di regolare |del Patrimonio effettua una verifica formale del [Manutenzicne e
esecuzione!/ Certificato jCertificate di regolare esecuzione/ Certificato di | Gestione del
di Collaudo. Collaudo. Patrimonio

M1.4.2.A

Ativita | Titolare Descrizione Allivita

La U.0.C. Manutenzione e Gestione del Patrimonio, ai fini della

contabilizzazione da parte della U.0.C. Risorse Economiche, provvede

a distinguere a sistema tra;

» Rata intermedia: in questo caso verranno iscritti, tra le
immobilizzazioni in corso, tutti i costi sostenuti per I'esecuzione del
lavore ivi compresi i costi relativi alle spese di pubblicazione delle

u.c.c. relative gare, di progettazione, di collaudo e di quant'altro connesse
REQISIrazione Manutenzion| allo stesso lavoro. Gli atti amministrativi relativi a tali lavori dovranno

Mi.4.3 deile rate g |e e Gestione| contenere sempre l'indicazione di tale conto.
sistema del + Rata ultima/Saldo: 1l provvedimento amministrativo deve contenere

Patrimonio la disposizione di procedere alla capitalizzaziohe del cespite
specificandone l'importo complessivo dei lavori ivi compreso qualsiasi
onere accessorio quali, a titolo esemplificativo, spese di
progettazione, spese di direzione dei lavori e di collaudo.

A seguito, avvisa la U.O.C. Risorse Economiche per la relativa
contabilizzazione.

polooia Uiente Operativo

Contabitizzazio
ne delle spese Uv.0.C. La U.0.C. Provveditorato ed Economato provvede a contabilizzare le

144 Provveditoral spese di manutenzioni straordinarie nel Registro Cespiti con apposita
a o oed numerazione e ad eseguire le relative scritture contabili mediante
manutenzioni | Economato | I'apposita funzionalita del SIAC.
Straorginaria

linologta Utente Operativo

KO02 — Modifica ordine interno e norma di scarico costi

. ZFI_REG_SCARICO — Creazione massiva della norma di scarico costi
Modii SAP AM [ASSE{. Management] - per ordine interno .

G0 {Gontroling} K088 - Registrazione scarico costi

Funzionaila SIAG

&L

Processo “Gestione delle immobilizzazien)” 28/43
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. I Responsablle della UOC Rlsorse Economlche
Verifica delle
- . |verifica la presenza dei requisiti previsti per la U.0.C.
caratteristiche di . - . . . .
iM14.4 A o capitalizzazione delle spesé di manutenzione Risarse
straordinarieta della . . . .
. straordinaria e, ad esito positivo, procede alla Economiche
manutenzione . . }
registrazione contabile.
Il Responsabile della U.0.C. Risorse Economiche
. . - : A u.0.C.
Verifica corretta {verifica la corretta imputazione al cespite di riferimento :
ML448 . : ] . L o L. Risorse
imputazione del cespite {delle spese di manutenzioni straordinaria e archivia la .
. Economiche
documentazione.
Verifica automatica di |Controlli automatici di SIAC sulle informazioni inserite u.o.Cc.
IMI4.4C | SIAC sulla coerenza dei |per la capitalizzazione dei cespiti (es esistenza del Risorse
dati inseriti cespite). Economiche

Processo "Gestione delle Immobilizzazioni”
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Figura 6: Diagramma IN1.5 "Donazione e Lasciti”
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8.2 Descrizione della procedura

0| At

Descrizione Altiviea

Ricezione
proposta di
gonazione

Direzicne
Strategica
(DG/DA/DS)

La Direzione Strategica ricevuta la Proposta di donazione in forma
scritta (o tramite Posta Elettronica Certificata) da parte del soggetto
donante, provvede ad inviarla della U.O.C. Affari Generali e Legali per
lstruttoria € I'avvio della fase di valutazicne della stessa.

Le donazioni possono riguardare:

- erogazioni liberali in denaro:
* donazioni non finalizzate;
* donazioni di denaro finalizzate all'acquisizione di arredi o di
attrezzature varie;
¢ donazioni di denaro finalizzate all'acquisizione di
apparecchiature biomedicali e di strumentario chirurgico;

* donazioni di denaro finalizzate alla stipula di contratti di
collaberazione, consulenze, borse di studio, eventi formativi,
iniziative a carattere umanitario;

- donazioni di beni:

¢ donazioni di apparecchiature biomedicali e di strumentario
chirurgico;

* donazioni di arredi;

'» donazioni di tecnclogie non sanitarie {Tv, pc, stampanti,fax,
multifunzione,etc.);

* donazioni di beni di valore inferiori o pari a 515,14 euro {non
soggetti ad inventariazione); ’

- donazioni di servizi o consulenze:

* donazioni di abbonamenti a riviste e/o pubblicazioni;

* donazioni di consulenze in materia sanitaria;

* donazioni di consulenze in materia non sanitaria;

* donazione di servizi.

La proposta deve contenere le seguenti informazioni, cggetto di verifica
da parte della UOC Affari generali e legali in termini di completezza
formale delle informazioni:

e idatianagrafici del soggetto donante (se e una persona fisica),
con indicazione del codice fiscale;

« denominazione sociale e sede legale, se persona giuridica con
indicazione del legale rappresentante e Partita IVA;

+ contatto telefonico, indirizzo di residenza o indirizzo pec/mail;

« volonta a donare e capacita a donare;

Processo “Gestione deile immobilizzazioni”
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ID ’ Athvita | Titolare Descrizione Attiviia

s importo della somma oggetto di donazione, se si tratta di
denaro;

» ['assenza di conflitti di interesse e di obblighi consequenziali da
parte dell'Azienda nei confronti del donante;

¢ il valore del bene donato e leventuale Unitd Operativa
destinataria del bene;

« la descrizione del bene oggetto di donazione {(es. tipologia,
matricola, valore di mercato, marca, modello etc.) allegando le
schede tecniche e le certificazioni di garanzia e conformita, e
valore dello stesso;

e dichiarazione di rispondenza alle vigenti normative di sicurezza
e presenza della marcatura CE, per la donazione del beni;

» Ia necessita in caso di donazione di
apparecchiaturafattrezzatura sanitaria, di acquisto di materiale
di consumo dedicato o non e di ulteriori apparecchiature per il
funzionamento;

+ [impegno del soggetto donante a consegnare, unitamente al
bene, | manuale d'uso, la documentazione tecnica e le
eventuali certificazicni di garanzia;

s assenza di vincoli in relazicne all'utilizzo del bene oggetto di
donazione;

+ la proprieta del bene da parte del donante;

» iimodico valore? della donazione rispetto all’effettivo valore del
bene o alle condizioni economiche del donante;

¢ l'eventuale struttura destinataria del bene e/o della somma di
denaro elargita;

+ |'eventuale finalizzazione della somma di denaro.

In caso di mancanza di informazioni richieste, la UOC suddetta
provvede a richiede l'integrazione dei dati mancanti al donante.
Inoltre, nel caso in cui il bene donato sia un’Attrezzatura sanitaria la
Proposta di donazicne deve indicare:

» se la donazicne determina la fornitura di materiale di consumo
(dispositivi medici, diagnostici, reagenti o farmaci} di
produzione esclusiva,

+ se la donazione richiede I'acquisto di ulteriori apparecchiature
per il funzionamento.

In caso di mancanza di una precisa indicazione da parte del donatore
rispetto alla destinazione del bene o della cifra elargita (donazioni

Processo “Gestione deile kmmobilizzazioni”
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Descriziong Ativita

| liberali non finalizzate), I'Azienda destinera la donazione al fine
i istituzionale indicato come prioritario,

Regione Campania ,u
——

Verifica della Proposta di
donazione

Il Responsabile della U.O.C. Affari Generali e Legali
verifica la correttezza/completezza formale delle
informazioni obbligatorie riportate all'internc della
Proposta di donazione.

Se la proposta & priva di uno degli elementi sopra
indicati viene rinviata al mittente per eventuale
integrazione.

U.O.C.
Affari Generali
e Legali

Verifica della conformita
della modulistica del
bene

Il Responsabile della U.0.C. Affari Generali e Legali
verifica la presenza e la conformita della
modulistica® da presentare, in base alla tipologia del
bene.

u.0.C.
Affari Generali
e Legali

IM1LE1C

Verifica delle condizioni
per l'accettazionefrifiuto
della donazione

L'accettazione delle donazioni put essere operata a
sequito della valutazione di:
- finalita lecita della donazione;
- compatibilitd della donazione con linteresse
pubblico e con i fini istituzionali dell'Ente.

Non possono essere accetfate donazioni:
- che siano sottoposte a termine, modo o
condizione;
- provenienti da soggetti che non hanno piena
capacita di disporre del bene donato;
- del tutore o del genitore per la persona
incapace da essi rappresentata;
effettuate su mandato con cui si attribuisce ad altri
la facolta di designare la persona del donatario o di
determinare I'oggetto della donazione.

U.0.C.
Affari Generali
e Legali

#1510

Verifica. delle condizioni
per l'accettazione/rifiuto
della donazione

L'accettazione delle donazioni p1é essere operata a
seguito della valutazione, da parte delle UU.OO:
competenti, della;

Uu.00.
Competenti

3 “Si fa riferimento alla modulistica allegata attualmente in uso in azienda e oggetto di pubblicazione sul portale
aziendale; la U.0.C. Affari Generali e Legali si riserva la possibilita eventuale di integrarla all'atto dell’adozione del

Processo “Gestions delle Immobilizzazioni®
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- sostenibilitd degli effetti della donazione sia in
termini economici che organizzativi;
- congruita dell'oggetto nel caso di donazioni di
beni e di strumentazione;
- sostenibilitd per PAzienda degli oneri derivanti
dai costi di manutenzione; di installazione e di
altri servizi rispetto allentitd della donazione
stessa.

Non possono essere accettate donazioni:
- di beni che non si presentano pronti all'uso,
deteriorabili o comunque tali da richiedere
immediati interventi di manutenzione, i beni non
confacenti alla mission aziendale ed i beni che
necessitano di materiale di consumo di esclusiva
produzione, non reperibile quindi sul mercato
concorrenziale.

Titolare Deserizione Atfvita

II Responsabile della U.O.C. Affari Generali e Legali, acquisita la
Proposta di donazione, dopo aver effettuato la fase di istruttoria
descritta nel punto IM1.5.1 e relativi controlli con esito positivo,
provvede ad inviarla per le verifiche techiche opportune:

- alla U.0.C. Manutenzione e Gestione del Patrimonio, in caso
di beni immobili & beni mobili {per le verifiche dal punto di vista

Acquisizione tecnico) o somme di denaro destinate allacquisto di beni
[ U.0.C. immobili/mobili;
vaiuiazioni ’ ’
M15 2 . Affart - alla U.0.C. Tecnica e Programmazione CED, in caso di
Lecnicne del Generali e apparecchiature informatiche;
hene oggetio Legali - alla U.Q.S. Ingegneria Clinica in caso di apparecchiature
di donazione elettromedicali;

- al RSPP in caso di dispositivi di protezione;
- ad altre figure professionali aziendali efo UU.0O. aziendali per
le attivita di propria competenza.

Gli stessi uffici sopraindicati esprimono i} proprio parere per iscritto

entro 10 giorni dalla ricezione della proposta, trasmettendolo alla UOC
Affari Generali e Legali.

Funzionale

Tipnicgle Utente

&l

Processo “Gestione delle Immobilizzazion?” 34/43
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Verifica

M52 A convenienza

bene

dell'accettazione

della

del

Regiong Campania

L
—

. P e e
Il Respensabile della unitd operativa competente
delle verifiche tecniche valuta la convenienza
dell'accettazione del bene, in termini di costi e
benefici, verificando:

e | costi diretti ed indiretti di gestione ed utilizzo

del bene;

« Teventuale adeguamento dei locali e degli | coPOnSadi
R h X . . . & della unita
impianti alle vigenti norme in materia di .

. . ) operativa
prevenzione e sicurezza, competente/
¢ la compatibilita del bene con le attrezzature Figura
gia in uso in Azienda; .
Y o professional
¢« |a compatibiltd del bene con il sistema e aziendale

Informatico e con le forme assicurative
previste dall'Azienda.

Ad esite delle verifiche il Responsabile del’'UU. OD

entro 10 giorni dalla ricezione della proposta, elabora

un'apposita relazione contenente le motivazioni ai fini

dell'accettazione o rifiuto.

Titolare

Descrizione Attiviia

Elaboraziong
Delibera di
Accettazione
(aila
donazigne

M1La.3

Generali e

U.G.C.
Affari

Legali

La U.O.C. Affari Generali e Legali ricevuto il parere positivo dal
Responsabile dell'unita operativa competente alle verifiche tecniche,
predispone la proposta di Deliberazicne che autorizza I'accettazione
della donazione.

La delibera di accettazione della donazione deve indicare le seguenti
informazioni minime:

denominazione del donatore, se il medesimo indica
espressamente la volonta di essere menzionato nella delibera,
altrimenti verranno indicate solo le iniziali del nome, etc;

bene donato o somma di danaro oggetto della donazione;
valore eccnomico del bene donato o quantificazione della
somma di danaro;

eventuale destinazione del bene (es. struttura di allocazione;
ete)

individuazione delle UU.00. aziendali competenti per |
provvedimenti consequenziali;

eventuale individuazione della forma dell’atto di trasferimento
del bene, nel caso si tratti di beni immobili o mobili registrati o

Alla U.0.C. Affari Generali ¢ Legali spettano:

! R,
lf )
\ “ [y
)

Processo “Gestione defle Immobilizzazioni”
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- la preparazione degli atti ai fini della valutazione della proposta
di donazione;

- lalettera di comunicazione dell'adozione del provvedimento di
accettazione della donazione di ringraziamento al donatore, in
caso di esito positivo della procedura;

- la lettera di comunicazione al donatore delle motivazioni della
mancata accettazione della donazione.

Tinofogia Utenie Funzionale

MI5.3A

Verifica
delibera

proposta

La Direzione Strategica verifica la comettezza e la

di {completezza della Proposta di Delibera di accettazione D|re2|o!1 ©
della Donazione e ad esito positivo, provvede Strategica
P » P (DG/DA/DS)

alladozione dell'atto deliberativo.

1D

iM1.5.4

M15.5

iM1.5.6

Predisposizion
g lettera di
ringraziamento
&l genante

Pregispasizion
e moguistica
inerente alla

donazione

pOI0gia uie

Accettazione
del bene
oggetto dl
donazione

Titolare

U.0.C. Affari
Generali e
Legali

U.O.C. Affari
Generali e
Legali

U.0.
ricevente

Descrizione Attivita

Il Responsabile della U.O.C. Affari Generali e Legali, recepita la
Delibera firmata dal Direttore Generale provvede a predisporre la
lettera riportante i doverosi ringraziamenti al donante, comunicando
allo stesso le modalita di esecuzione della donazione.

Funzionale

I Responsabile della U.O.C. Affari Generali e Legali provvedera infine
a trasferire alle altre UU.CO. competenti, appositamente indicate
nell'atto deliberativo, la documentazione agli atti necessaria per
l'incasso della somma donata o per la gestione del bene (acquisizione
fisica, eventuale collaudo, installazione,  manutenzione,
inventariazione, contabilizzazicne).

Funzionale

Nel caso in cui il bene oggetto di donazione sia un cespite, il
Responsabile delfUnita Operativa “ricevente”, a seguito della presa
in carico del bene donato, provvede a firmare la Scheda di
accettazione del Cespite, che dovra essere inviata alla U.Q.C. Affari

Processo “Gestione delle Immobilizzazioni®
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Descrizione Altivita

D | AttvIE ‘T'i‘tolare ’

m.o.7

L010g G

Registrazioneg
contabite del
bene oggetio
d donazione

—_

u.c.c.
Risorse

Economiche

- U.O.C. Provveditorato ed Economato per gli adempimenti di
Inventariazione;

- U.0.C. Risorse Economiche per la corretta contabilizzazione
in bilancio.

Si precisa che la consegna del bene avviene a cura e spese del
donatore, cosl come ogni eventuale spesa di registrazione del
contratto o dell'atto di donazione.

In caso di apparecchiatura elettromedicale, contestualmente alla
consegna, la UOS ingegneria clinica provvede al relativo collaudo.

In caso di esito negativo del collaudo, la struttura competente delle
valutazioni tecniche redige apposita relazione che trasmette alla
UOC Affari Generali e Legali, per la conseguente delibera di revoca
dell'accettazione della donazione e riconsegna del bene sempre a
carico del donante.

In caso di esito positivo del collaudo, il responsabile dell’'U.O.
destinataria del bene diventa consegnatario, nonché responsabile
dello stesso e di qualsiasi danno derivante all'azienda Ospedaliera
per cause imputabili allo stesso.

Per maggiori dettagli si rinvia alle attivita IM1.1.13 "Assegnazione del
cespite”, IM1.1.14 “Creazione anagrafica cespite” e IM1.1.16
‘Etichettatura del cespile”.

Operativo/Funzionale

3

Il Responsabile della U.0.C. Risorse Economiche, recepita la
Delibera firmata dal Direttore Generale provvede ad effettuare le
registrazioni contabili in SIAC iscrivendo l'oggetto della donazione
nell’'Attivo Patrimoniale ed utilizzando come contropartita la voce di
Patrimonio Nettc “Riserva da donazione e lasciti vincolati ad
investimenti” (aggregato ministeriale NSIS: PAA100).

Funzionale

FBO1 — Registrare documento contabile CoGe

K002 — Modifica ordine interno e norma di scarico costi
ZFI_REG_SCARICQ - Zreazione massiva della norma di scarico
costi per ordine interno

K088 — Registrazione scarico costi

iy
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1l Responsabile della U.O.C. Risorse Economiche, in
sede di chiusura di Bilancic verifica la correttezza della

Verifica della corretta . . . . . U.0.C.
IMLE.7A contabilizzazione della registrazione contabile del bene oggetto di donazione Risorse
. nonché la corrispendente voce del Patrimonio Netto .
donazione Economiche

“Riserva da donazione e lasciti vincolati ad
investimenti”.
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d. - bontrolli del processo e delle transazioni associate
d.1 Riepilogo dei controll

Si riporta di seguito la tabella dei controlli che individua i controlli, e i relativi soggetti
deputati a tali attivita, previsti nel procedimento di “Gestione delle immobilizzazioni”.

controllc Responsanile Evidenza dsl controlio
Commissio -
ne HTA/ Le commissioni aziendali
ML12A Verifica opportunita Commissio verificano le opportunita degli
dell'Investimento ne Tecnica investimenti in base alle richieste
degli pervenute.
Acquisti
Compilazione di un report (foglio
di lavoro) indicante per ciascun
IML13A Verifica copertura finanziaria U.0.C. Risorse mvestl_mento la rela.twa. _fonte di
-Ld. - h . . finanziamento {contributi in conto
degli investimenti Economiche . PR
capitale, contributi in conto
esercizio), e il relativo valore, ed
archiviazione dello stesso.
. . Direzione Elaborazione e softoscrizione
ML14.A Verifica di correttezza del ) ) . .
45 Piano degli Investimento Strategica della Delibera di approvazione
9 (DG/DA/DS) del Piano degli Investimenti
Verifica del corretto caricamento
. . U.0.C. . .
1154 | Verifica assegnazione Budget . | del budget per ciascun ordine
S L. . . Controllo di . . .
degli investimenti . interno a seconda della tipologia
Gestione . .
di finanziamento.
UOC. | stampa digitale  dellOrdine
Provveditorato | iyterng ad investimento nella
ed Economato/ quale si evidenzia la
Mi17A Verifica corretta registrazione u.o.c. .
A del Contratto Manutenzions corrispondenza con  quanto
Loa - indicato nel Contratto, ed
€ Gespone_del autorizzazione alla registrazione
Patrimonio del Contratto.

FProcesso “Gestione delle Immobilizzazioni”




“\J
©\ AZIENDA OSPEDALIERA di Rilievo Nazicnale

azenpa B0 Alla Specializzazione DEA dilll livelle

OSPEDALIERA
SANPIO

BEKEYENTD

SANPIO

Regione Campania g_
——

Controllo l TIno lResnonsamle Evidenza del conirollo
- Stampa digitale dellOdA, nella
. X . quale si evidenzia la
M118A Xing;a;ocorrettezza Ordine di} ) O:j?:at‘r}\te corrispondenza con  'Ordine
9 interno ad investimento e con il
Contratto.
Unita
Operativa . .
1194 | Verifica conformita del cespite | M | Richiedente | ccettazione del cespite e fimna
‘ del DDT con riserva di collaudo.
/ Punto
Ordinante
u.0.C.
Manutenzione
e Gestione del
Patrimoniof
Verifica di funzionamento del Uu.0.s. Sottoscrizione del Certificato di
MLLI0A cespite/della corretta M Ingegneria Collaudo in contraddittorio con |l
esecuzione del lavoro Clinicaf Fornitore.
u.0.cC.
Tecnica e
Programma
zione -CED
U.0.S,
Ingegneria
Clinica/ Sottoscrizione della Scheda di
IMLLILA Verifica corretto M U.O.C. Tecnica! assegnazione del cespite ed
" | funzionamento del cespite. e archiviazione della
Programmazio ;| documentazione.
ne -CED
u.o.c -
. .l Stampa digitale della scheda
MI112.A ;f:gﬂict:: corretta anagrafica del M Provveditorato anagrafica del cespite e
P ed Economato autorizzazione alla registrazione.
L.O.C Controllo  automatico di SIAC
, . . i "sulle informazioni inserite in
I | e e sy ||| Pt o ot
ed Economato necessarie atla creazione
dell'anagrafica del cespite
Verifica corretta u.o.C. Validazione di un report che
IMLTI3A ot . . M/l Provveditorato i attesti la corretta
Capitalizzazione del cespite - . o
ed Economato contabilizzazione del cespite in

.
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contralg Responsabile | Evidenza del controllo
SIAC (aliquote di ammortamento
inserite, tipologia di bene, fonte di
finanziamento).
U.0.C Validazione di un report, estratto
IMLT14A Verifica corretta etichettatura e da SIAC, contenente il riepilogo
A4, . . M Provveditorato . L . .
dei cespiti dei cespiti etichettati nel

ed Economato | .

trimestre,
Validazione della reportistica
RUP/
. . . ; contenente le spese effettuate e
IM1214 | Verifica di conformita Responsabile { .~ )
L1 " . MA . liquidate ed elaborazione
dell'investimento U.O.C. Risorse " , . .
. dell'istruttoria per fa richiesta di

Economiche .
rimborso delle stesse
I Responsabile della U.O.C.
Risorse Economiche si

M23A Verfica di corrispondenza U'.O.C. interfaccia con le U.O.C
L. " /I Risorse competenti e verifica |la
dell'incasso i -

Economiche | corrispondenza delle somme
accreditate rispetio all'importo
assegnato e rendicontato.
Validazione di un report che
attesti la corrispondenza del

Verifica corretta U_-O-C- valore della Partecipazione
M1324 | contabilizzazione delle | R'SO"S_E contabilizzata in SIAC e l'importo
partecipazioni Economiche | jnserito nella Delibera del
Direttore Generale, ed
archiviazione dei documenti
utilizzat,

Validazione di un report che
attesti la corrispondenza del
u.0.C. valore della Partecipazione
M133 A i Verifica corretta valorizzazione [ Risorse contabilizzata in SIAC e l'importo
delle partecipazioni Economiche | risultante dall'applicazione del
Metodo del Patrimonioc Netto
sullultimo Bilancio di esercizio

approvato dalla Societa.
Validazicne di un report che
Verifica corretta svalutazione/ L.0.C attesti la corrispondenza del
M1.34.A | rivalutazione delle I s valore della Partecipazione

L Risorse - .

partecipazioni . contabilizzata in SIAC con la

Economiche . . .
svalutazione/ rivalutazione

Lt k1
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Controlio Responsabile Fvidenza dal contiolio
apportata  secondo  quanto
risultante dall'applicazione del
Metodo del Patrimonio Netto.

IMI41A Verifica esecuzione della DEC/ Emissione  del Cgﬂlﬁcato d
AL restazione M RUP/DL Regolare  Esecuzione  e/o
P Certificato di Collaudo.
U.0.C.

Verifica formale Certificato i Manutenzic | Verifica formale del Certificato di
iM14.2.A regolare esecuzionef M nee Regolare Esecuzione elo
Certificato di Collaudo Gestione del | Certificato di Collaudo.

Patrimonio
Verifica delle caratteristiche di U_'O'C' Avvio della procedura, in SIAC,
MI.44A | straordinarieta della | M/ Risorse della capitalizzazione delle spese
manutenzione Economiche { 4 manutenzione straordinaria.
0.0 Validazione della scrittura di
. Verifica cometta imputazione U e prima nota ed elaborazione di un
IMI.44.8 del cespite P M/ Rnsor§e report che aftesti la corretta
P Economiche | i outazione del costo ad
incremento del valore del cespite.
I SIAC non consente Ia
u.0.C. conclusione della registrazione
ML440 Verifica automatica di SIAC ] Risorse delle spese di manutenzione
sulla coerenza dei dati inseriti Economiche | Straordinaria qualora non siano
stati valorizzati tutti i campi
obbligatorl.
UOC Proposta di donazione firmata dal
IMLE 1A Verifica della Proposta di - responsabile del U.O.C. Affari
A . M Affari Generali . .
donazione e Legali Generali e Legalo e trasmissione
all'Unita Operativa competente.
Trasmissione della Relazione,
. . U.0.C. contenente le meotivazioni di
IM1.8.1. Verlﬁcfa _della conformita della M Affari Generali{ accettazione della donazione,
modulistica del bene . L .
e Legali alla Direzione Strategica
(DG/DA/DS).
. . U.0.C. Verifica di tutti i requisiti minimi
MLELC Verifica delle condizioni per ; ) , .
. . . M Affari Generali | per I'accettazione della
Iaccettazione delia donazione . . . X .
e Legali donazione, in caso di esito
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‘ Tipo \Res-nonsa’t]ﬂe] Evidenza del controllo

negativa provvedere al rifiuto
della stessa.

Mi51n | Verifica delle condizioni per il
rifiuto della donazione

Uu.o0.
Competenti

Verifica di tulli i requisiti minimi
per I'accettazione della
donazione, in caso di esito
negativo provvedere al rifiuto
della stessa.

Respoensabile

della unita Redazione ed emissione di
MiB2A Verifica della convenienza operativa un‘apposita Re.lazpne:
JL. dell accettazione del bene competente/ | contenente le motivazioni
Figura dell'accettazione/ rifiuto della
professionale | donazione.
aziendale
Direzione Elaborazione e sottoscrizione
IMLB.3A Verifica accettazione del bene Strategica | dell'apposita Delibera di
PP
(DG/DA/DS) | accettazione della donazione.
Verifica della cotretta Uu.o.C. ;/tzigcsi:zmne dlla un repiﬁﬂ;g:
IML.o.7.A contabilizzazione della Risorse - . .
donazione Economiche contabilizzazione del cespite

donato.

i: Tipologia di controllo informatico
M: Tipologia di controllo manuale

Tabella 3: Riepifogo dei controlii
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