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                                                                                                                                             Allegato A
AZIENDA OSPEDALIERA
“SAN PIO” - BENEVENTO
di Rilievo Nazionale e di Alta Specializzazione
                                                              DEA di II Livello








                             Spett.le A.O. San Pio
                                                                                                                                                 UOC URP
                                  Via dell’Angelo, 1
                                    82100 Benevento








                  protocollo@pec.ao-rummo.it
Istanza di accesso ai documenti amministrativi (artt. 22 e seguenti della legge 7 agosto 1990, n. 241 e s.m.i) 
e del “Regolamento in materia di accesso ai documenti amministrativi approvato con Delibera del Direttore Generale n. 192  del  26/3/2020.
Parte a cura  dell’istante
Cognome _____________________________                      Nome ______________________________ 
Nata/o a _________________          il ___________      Residente nel Comune di __________________
prov. (_______)                   Via _______________________                         n. ____________________
Indirizzo di posta elettronica ________________________________                  tel. ________________
Documento di identificazione  _______________________________                  n. _________________     Rilasciato da ____________________________________                                in data _______________
nella qualità di:
· Diretto interessato
· Legale Rappresentante di _________ ________________(allegare documentazione)  
· Procura da parte di _______________________________ (allegare documentazione)
(allegare documento d’identità, ed eventualmente, delega, atto di procura o lettera di procura in carta semplice accompagnata da copia fotostatica del documento di chi rilascia, titolo comprovante l’interesse)

CHIEDE DI POTER
· Prendere visione
· Estrarre copia
· Estrarre copia con dichiarazione di conformità dell’originale
Dei seguenti Documenti Amministrativi:
(indicare gli estremi del documento ovvero gli elementi che ne consentono l’individuazione)
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Per i seguenti motivi (interesse giuridicamente rilevante):
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Il sottoscritto chiede di poter ritirare le copie :
· presso l’ufficio responsabile del procedimento  dell’ l’AO SAN PIO (con delega e copia del documento del delegato se il ritiro non avviene di persona) 
· a mezze mail/pec  (indicare indirizzo di posta elettronica/pec  (________________________________________________) 
· mediante posta raccomandata con ricevuta di ritorno (indicare l’indirizzo a cui inviare la documentazione __________________________________________________) 
Il sottoscritto, sotto la propria responsabilità, conferma la validità di quanto riportato.
Il sottoscritto dichiara di essere a conoscenza:
· di essere a conoscenza che le copie verranno rilasciate subordinatamente al pagamento delle spese di riproduzione e di invio (Allegato C del Regolamento);

· di avere  ricevuto, allegata alla presente, l’informativa prevista all’art 13 del Regolamento Europeo 679/2016 “Codice in materia di protezione dei dati personali” e di averne preso visione .
· di utilizzare i dati di proprietà dell’AO SAN PIO, consapevole del divieto di difforme diffusione e/o riproduzione.

Luogo e data _________________                Firma dell’istante __________________________
INFORMAZIONI:
· L'istanza  di accesso documentale può essere inoltrata con le seguenti modalità:
1) mediante spedizione all’indirizzo di casella di Posta Elettronica Certificata (PEC) dell’Azienda protocollo@pec.ao-rummo.it, sottoscritta digitalmente o altri strumenti che garantiscano l'identificabilità dell'autore, l'integrità e l'immodificabilità del documento, in conformità con il D.lgs. n. 82/2005 e s.m.i..
2) mediante spedizione dell’istanza in formato cartaceo  sottoscritta e corredata da valido documento di riconoscimento , con raccomandata a/r all’indirizzo: Azienda Ospedaliera San Pio – U.O.C. URP - Via Dell’Angelo n. 1 -82100 Benevento;
3) mediante consegna diretta  al protocollo generale dell’Azienda Ospedaliera San Pio presso la sede legale sita in Benevento alla Via Dell’Angelo n. 1,-UOC URP
· Istanza presentata per via telematica
Ai sensi dell'art. 65 del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 non occorre allegare la copia del documento d'identità per le istanze e dichiarazioni presentate alle pubbliche amministrazioni per via telematica alle pubbliche amministrazioni e ai gestori dei servizi pubblici ai sensi dell' articolo 38, commi 1 e 3, del decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, nei seguenti casi:
a. se sottoscritte mediante la firma digitale o la firma elettronica qualificata, il cui certificato è rilasciato da un certificatore qualificato;
b. ovvero, quando l'istante o il dichiarante è identificato attraverso il sistema pubblico di identità digitale (SPIO), nonché attraverso uno degli altri strumenti di cui all'articolo 64, comma 2- novies, nei limiti ivi previsti;
e-bis) ovvero se trasmesse dall'istante o dal dichiarante mediante la propria casella di posta
elettronica certificata purché le relative credenziali di accesso siano state rilasciate previa identificazione del titolare, anche per via telematica secondo modalità definite con regole tecniche adottate ai sensi dell'articolo 71, e ciò sia attestato dal gestore del sistema nel messaggio o in un suo allegato. In tal caso, la trasmissione costituisce dichiarazione vincolante ai sensi de/l'articolo 6, comma 1, secondo periodo. Sono fatte salve le disposizioni normative che prevedono l'uso di specifici sistemi di trasmissione telematica nel settore tributario.
Allegato A1
Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la istanza DI ACCESSO AGLI ATTI 
(ai sensi dell’art. 13 del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196)
Ai sensi dell'art. 13 del D.Lg. 196/2003, La informiamo che i Suoi dati saranno trattati al fine di dare esecuzione alla Sua istanza di accesso agli atti.

Il conferimento dei dati personali è facoltativo ed il mancato conferimento non consentirà                                                                                                               l'esecuzione della istanza presentata.

I dati verranno a conoscenza dei dipendenti dell'Azienda incaricati o responsabili del trattamento dei dati e potranno essere oggetto di comunicazione ai soggetti istituzionali, nei soli casi previsti dalle disposizioni di legge o di regolamento, o a terzi interessati nel rispetto della normativa disciplinante l'accesso.

Il trattamento  avverrà  in modo manuale e informatizzato con logiche strettamente correlate alle finalità sopra evidenziate e, comunque, in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi.
I suoi dati personali non sono oggetto di comunicazione o diffusione.

I suoi dati personali non sono trasferiti al di fuori dell’Unione Europea.

La informiamo che la normativa in materia di protezione dei dati personali (artt. 15 – 22 del GDPR) conferisce agli Interessati la possibilità di esercitare specifici diritti presentando istanza al Titolare e/o Responsabile del  trattamento dei dati.
Titolare del trattamento dei dati è l’Azienda Ospedaliera  S.Pio – Benevento, con sede in Benevento, Via dell’Angelo 1.

Il responsabile del trattamento dei dati è il dirigente preposto all'unita' organizzativa competente a formare il documento o a detenerlo stabilmente.
Al titolare o al responsabile del trattamento Lei potrà rivolgersi per far valere i diritti previsti dall'art. 7 del D. Lgs. 196/2003.
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