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AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE
Decreto legislativo 14 marzo 2013 n. 33 “Riordino della disciplina riguardante gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle Pubbliche amministrazioni”

Tipologie di procedimenti afferenti l’Area Provveditorato ed Economato ai sensi dell’art.35 del D Lgs. 33/2013
Responsabile dell’adozione dei provvedimenti finali e RUP Dirigente dell’Area Provveditorato ed Economato Dott.ssa Maria Nicoletta Mercuri tel. n. 0824 57562  email nicoletta.mercuri@ao-rummo.it
Posta elettronica certificata : provveditorato@pec.ao-rummo.it 

Segreteria Area 0824 57549

Fax Area 0824 57572
Potere sostitutivo in caso di inerzia
Direzione Aziendale 
protocollo@pec.ao-rummo.it
PROCEDURE DI GARA 

Riferimenti normativi D.Lgs.163/2006 e Decreto 207/2010 ( per le gare indette e pubblicate prima del mese di aprile 2016), D. Lgs.50/2016 ( per le gare pubblicate dopo l’entrata in vigore del Decreto), Legge 135/12, Legge 89/14 Decreti Commissariali (Regione Campania n.58/2011 e n.11/2012), Regolamento aziendale per gli acquisti in economia, Regolamento aziendale per l’acquisto di beni infungibili ed esclusivi.
Strumenti di tutela: Amministrativi e giurisdizionali

GARE SOPRA SOGLIA COMUNITARIA
Istruttoria svolta da: Dott.ssa Inglese Concetta –Sig.ra De Marco Giovanna –Dott. Parente Manlio - Sig.ra Fiamma Cinzia 
- Dott.ssa Alfano Laura                 
L’attività consiste, per ogni singola gara:

nel predisporre il disciplinare di gara e  gli altri atti di gara di carattere non tecnico, 
nel curare la pubblicazione degli atti come previsto per legge,
nello svolgere spesso le funzioni di segretario della Commissione di gara o del Seggio di Gara, 
nel seguire in prima persona tutto lo svolgimento della procedura e anche nella custodia degli stessi atti, 

nel calcolare i punteggi relativi ai prezzi di gara nel caso di procedure da aggiudicare con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, 
nel predisporre gli atti di aggiudicazione, 
nell’effettuare tutte le comunicazioni necessarie alle ditte concorrenti,
nel procedere anche alla verifica della documentazione necessaria per procedere alla stipula del successivo contratto.
GARE SOTTO SOGLIA COMUNITARIA. PROCEDURE NEGOZIATE

Istruttoria svolta da: Dott.ssa Inglese Concetta - Dott. Parente Manlio Sig.ra De Marco Giovanna - Sig.ra Fiamma Cinzia –Dott.ssa Alfano Laura –Dott. Facchiano Pietro –Sig. De Vita Giuseppe
                  
L’attività consiste, per ogni singola gara:

nel predisporre del disciplinare di gara e  degli altri atti di gara di carattere non tecnico, 

nello svolgere spesso le funzioni di segretario della Commissione di gara o del Seggio di Gara, 

nel seguire in prima persona tutto lo svolgimento della procedura e anche nella custodia degli stessi atti, 

nel calcolo dei punteggi relativi ai prezzi di gara nel caso di procedure da aggiudicare con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, 

nel predisporre gli atti di aggiudicazione, 

nell’effettuare tutte le comunicazioni necessarie alle ditte concorrenti,
nel procedere anche alla verifica della documentazione necessaria per procedere alla stipula del successivo contratto.
GARE SOTTO SOGLIA COMUNITARIA.AFFIDAMENTI DIRETTI (sotto i € 40.000,00 )
Istruttoria svolta da: Sig.ra Fiamma Cinzia –Dott.ssa Alfano Laura –Dott. Facchiano Pietro –Sig. De Vita
Giuseppe
                  
L’attività consiste per ogni singolo acquisto nell’acquisire tutta la documentazione necessaria a giustificare l’affidamento diretto (motivazioni di carattere sanitario, tecnico, di completamento di forniture precedenti etc.) applicando il Regolamento per gli acquisti esclusivi e infungibili di cui alla Delibera 176/2016, nel richiedere il preventivo alla ditta individuata e nel predisporre gli atti di aggiudicazione, nel procedere alla verifica della documentazione necessaria per procedere alla stipula del successivo contratto.
ADESIONE A CONTRATTI SORESA

Istruttoria svolta da: Dott.ssa Inglese Concetta –Sig.ra De Marco Giovanna - Dott.ssa Alfano Laura

L’attività consiste nel predisporre gli atti di adesione alle gare espletate dalla SORESA, dalla deliberazione agli atti di adesione veri e propri (sorta di contratti predisposti su formati SORESA da sottoscrivere con le ditte aggiudicatarie)  per i quantitativi e tipologie di prodotti corrispondenti ai fabbisogni comunicati in precedenza a SORESA.
ADESIONE A CONVENZIONI CONSIP

Istruttoria svolta da: Sig.ra De Marco Giovanna –Dott. Parente Manlio –Dott. Riccio Giovino - Sig. De Vita Giuseppe
                  
Si tratta di predisporre tutti gli atti necessari per aderire alle gare espletate da Consip e di emettere i successivi ordinativi e liquidare le relative fatture.
ACQUISTI  SU MEPA DI CONSIP
Istruttoria svolta da: Dott. Riccio Giovino - Sig. De Vita Giuseppe - Dott.ssa Alfano Laura - Dott. Facchiano Pietro 
Si tratta di una duplice attività: 
RDO effettuate sulla piattaforma MEPA:
predisposizione di tutti gli atti di gara non tecnici, utilizzo della piattaforma informatica fino alla fase di aggiudicazione, comunicazioni con le ditte e predisposizione di contratti e ordini digitali;

Acquisti diretti su ditte individuate sulla medesima piattaforma:
verifica offerte presenti, trasmissione schede tecniche a Ingegneria clinica, a Farmacia o a UU.OO. richiedenti per la verifica di corrispondenza, confronto tra più offerte, richiesta sconti e trattative dirette.
GESTIONE MAGAZZINO ECONOMALE 
Attività svolta da: Dott. Riccio Giovino – dal Sig. Iannace Mario – dal Sig. Meoli Giuseppe

L’attività consiste nel ricevere tutte le merci ordinate dall’Area P.E., custodirle e consegnarle, in un’unica soluzione o in più consegne, alle UU.OO. richiedenti.

GESTIONE CASSA ECONOMALE

Attività svolta dal Sig. Antonio Nigro (Economo)
L’attività consiste nella gestione della cassa economale, cioè di quelle somme che trimestralmente vengono  assegnate al Funzionario Delegato per le spese urgenti e di minore entità, così come da apposito Regolamento aziendale per la gestione della Cassa Economale.
GESTIONE INVENTARIO

Istruttoria svolta da: Dott. Riccio Giovino –Sig. Pirozzi Giovanni

L’attività consiste nella inventariare tutti i nuovi beni acquisti dall’A.O. e nell’assegnarli ai centri di costo destinatari, nel registrare tutti gli eventuali trasferimenti degli stessi beni da un centro di costo ad un altro, e nell’avviare la procedura di fuori uso dei beni obsoleti o guasti e non più riparabili e nella successiva dichiarazione di fuori uso.
EMISSIONI ORDINATIVI E LIQUIDAZIONE FATTURE

Istruttoria svolta da: Dott. Riccio Giovino - Dott.ssa Inglese Concetta –Sig.ra De Marco Giovanna – Dott. Parente Manlio - Sig.ra Fiamma Cinzia –Dott.ssa Alfano Laura – Dott. Facchiano Pietro – Sig. De Vita Giuseppe 
L’attività consiste nell’emettere gli ordini dei beni e/o servizi che confluiscono nel magazzino economale ( ad esclusione dei beni che confluiscono nel magazzino della farmacia) e, successivamente, nella liquidazione delle relative fatture dopo aver controllato che vi siano le bolle di riferimento e, qualora necessario, che sia stato fatto il collaudo del bene.

Contatti: 
Segreteria Area 0824 57549

Fax Area 0824 57572

ufficio.gare@pec.ao-rummo.it
Dott.ssa Concetta Inglese concetta.inglese@ao-rummo.it
Dott. Manlio Parente manlio.parente@ao-rummo.it
Sig.ra Giovanna De Marco giovanna.demarco@ao-rummo.it
Dott. Giovino Riccio giovino.riccio@ao-rummo.it
Sig.ra Cinzia Fiamma cinzia.fiamma@ao-rummo.it
Dott.ssa Laura Alfano laura.alfano@ao-rummo.it
Dott. Pietro Facchiano pietro.facchiano@ao-rummo.it
Sig. Giuseppe de Vita  pino.devita@ao-rummo.it







Il Dirigente dell’Area Provveditorato ed Economato









(Dott.ssa Maria Nicoletta Mercuri)

