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DI PONTE ANNA
C/DA SAN MARCELLO,82010 SAN LEUCIO DEL SANNO,BENEVENTO
0824 381686 cell.349 5100095

diponteanna@libero.it

italiana

03/02/1980

Da gennaio 2012 a giugno 2012
GAG SERVICE,Benevento

centralinista

DAL 2007 AL 2010
Luigi Coppola Via Nuova calore,32 e Via Avellino

Studio di medicina non convenzionale e nutrizione
Segretaria e Contabile

Accoglienza dei pazienti, programmazione delle prestazioni sia telefoniche che in modo
stanziale, gestione amministrativa delle prestazioni, esecuzione dell'esame bio
impedenziametrico, rilevazione dei dati staturo-ponderali, rilevazione dell'elettrostress,
esposizione dei piani alimentari redatti dal medico, predisposizione dell'ultrasuonoterapia, del
linfodrenaggio e della bonificazione, archiviazione delle cartelle personali dei pazienti.

Da Marzo 2008 a Luglio 2010
Gi Group, Via Raguzzini,4,Benevento

Struttura semplice Dipartimentale di Nutrizione, Dietetica e Medicine Complementari, Dirigente
Responsabile Luigi Coppola

Coordinatrice Segreteria

Divulgazione e Marketing, Organizzatrice congressuale, relazione con enti pubblici, relazioni con
canali informativi

Dal 24/02/2006 al 15/12/2007
Luigi Coppola,Dirigente Responsabile presso A.O. Rummo,Benevento

Segretaria organizzativa del “Corso base di Massoterapia orientale’organizzato dalla Struttura
Semplice di Nutrizione, Dietetica e Medicine Complementari dell’ A.O. “Rummo” di Benevento.



* Principali mansioni e
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Accoglienza dei relatori, registrazione dei partecipanti con eventuali rilasci di attestati e relativo
tirocinio

Dal 23/02/2008 al 13/12/2008

Luigi Coppola,Dirigente Responsabile presso A.O. Rummo,Benevento

Segretaria organizzativa del “Corso base di Massoterapia orientale” e del “Corso di
Aggiornamento di Massoterapia orientale” organizzato dalla Struttura

Semplice di Nutrizione, Dietetica e Medicine Complementari dell’ A.O. “Rummo” di Benevento.

Accoglienza dei relatori, registrazione dei partecipanti con eventuali rilasci di attestati e relativo
tirocinio

13/05/2007 e  30/06/2007
Luigi Coppola,Dirigente Responsabile presso A.O. Rummo,Benevento

Segretaria organizzativa del corso “ Omeopatia in Ginecologia ed Ostetricia” organizzato dalla
Struttura Semplice di Nutrizione, Dietetica e Medicine Complementari dell’ A.O. “Rummo” di
Benevento

Accoglienza dei relatori, registrazione dei partecipanti con eventuali rilasci di attestati

Diploma  scuola media superiore: Maturita classica conseguita presso il Liceo Classico P.Giannone,BN.

LINGUA
PRIMA LINGUA

ALTRE LINGUE

* Capacita di lettura
» Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

PATENTE O PATENTI

ITALIANO

INGLESE

LIVELLO:BUONA
LIVELLO:BUONA
LIVELLO:BUONA

FORTE COMUNICATIVITA

FACILITA ALLE RELAZIONI INTERPERSONALI ,LAVORARE E COLLABORARE CON ALTRE PERSONE IN
POSTI E SITUAZIONI IN CUI E'ESSENZIALE LAVORARE IN SQUADRA

CAPACITA RELAZIONALI ACQUISITE NELL'ESPERIENZA LAVORATIVA,COORDINAMENTO E
AMMINISTRAZIONE DI BILANCI,PERSONE,PROGETTI

CAPACITA' TECNICHE CON FAX, REGISTRATORE DI CASSA

Buona conoscenza dei sistemi di Videoscrittura, pacchetto Microsoft Office
Excel, Power Point, Internet

1

PATENTE DI GUIDA CATEGORIA -B- AUTOMUNITA

La sottoscritta é a conoscenza che, ai sensi dell’art. 26 della legge 15/68, le dichiarazioni mendaci, la
Jalsita negli atti e 'uso di atti falsi sono puniti ai sensi del codice penale e delle leggi speciali. Inoltre,
il sottoscritto autorizza al trattamento dei dati personali, secondo quanto previsto dalla Legge 675/96

del 31 dicembre 1996.
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