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Amministrazione Trasparente
Decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33 «Riordino della disciplina riguardante gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni».
Tipologie di procedimenti afferenti l’Area Risorse Economiche e Finanziarie ex art. 35 d.lgs. n. 33/2013
Responsabile dell’adozione provvedimento finale  
Marina Pinto –Dirigente Responsabile U.O.C. Economico Finanziaria- email: marina.pinto@ao-rummo.it tel 0824/57514;
Responsabile dell’istruttoria del provvedimento afferente ai diversi settori della U.O.C.
Carmela Zito -Dirigente Amministrativo- emil: carmela.zito@ao-rummo.it te. 0824/57510;
Potere sostitutivo in caso di inerzia
Direzione aziendale
tel. 0824/57529
Attivazione   mediante comunicazione per email (protocollo@pec.ao-rummo.it) o posta ordinaria.
Altri contatti
Posta Elettronica Certificata: protocollo@pec.ao-rummo.it  
Fax Direzione Generale: 0824.312439
Tel e fax segreteria Area Risorse Economiche Finanziarie: 0824/57509/57510
Gestione  del Ciclo Attivo 
Fatturazione attiva
Istruttore procedimento
Mariagrazia Vicenzo– Collaboratore Amministrativo Professionale - email: mariagrazia.vicenzo@ao-rummo.it - tel. 0824.57/513
Indice sintetico procedimenti:
· accertamento ed acquisizione documentazione probante del credito “convenzioni con enti per consulenze sanitarie”;
· accertamento ed acquisizione documentazione probante del credito  “ sperimentazioni”
· accertamento ed acquisizione documentazione probante del credito  “ donazioni
· Gestione rapporti con Enti vari per emissione fattura
· Contabilizzazione fattura
· gestione anagrafica clienti
Riferimenti Normativi
L. 241/1990, L.196/2009, DCA Regione Campania n.60/2011-Decreto Ministero Economia e delle Finanze n. 55/2013. 
Istruttore procedimento
Adele Valerioti- Collaboratore Professionale Sanitario  - email: adele.valerioti@ao-rummo.it
 tel. 0824/57509
Indice sintetico procedimenti:
· Accertamento ed acquisizione documentazione probante del credito “fitti attivi”
· accertamento ed acquisizione documentazione probante del credito  “camere a pagamento ”
· accertamento ed acquisizione documentazione per emissione fatture SIT;
· contabilizzazione fatture;
· monitoraggio trimestrale incasso crediti;
· caricamento su  procedura Equitalia per recupero credito camere a pagamento
Riferimenti Normativi
L. 241/1990, L.196/2009, DCA Regione Campania n.60/2011- Decreto Ministero Economia e delle Finanze n. 55/2013. 
Riscossione entrate
Istruttore procedimento
Patrizia Bovino- Assistente Amministrativo  - email: patrizia.bovino@ao-rummo.it-   tel. 0824/57513;
Rossella Izzo-Assistente Amministrativo – email:rossella.izzi@ao-rummo.it -tel. 0824/57511
Indice sintetico procedimenti:
· verifica  giornaliera entrate attraverso TLQ Banca;
· gestione rapporti con CUP per riscontro quadratura versamento e documentazione rilasciata dal CUP;
· emissione e contabilizzazione reversale incasso;
· comunicazione Aree interessate  avvenuto incasso
· contabilizzazione ed archiviazione reversali
Riferimenti Normativi
L. 241/1990, L.196/2009, DCA Regione Campania n.60/2011. 
Attività intramuraria, allargata, in equipe e consulenze tecniche d'ufficio
Istruttore procedimento
Patrizia Bovino- Assistente Amministrativo  - email: patrizia.bovino@ao-rummo.it-   tel. 0824/57513;
Mariagrazia Vicenzo– Collaboratore Amministrativo Professionale - email: mariagrazia.vicenzo@ao- rummo.it - tel. 0824/57513
Indice sintetico procedimenti:
· Import settimanale delle fatture emesse dal CUP
· verifica  corrispondenza  dati riportati negli elenchi cartacei passati dal Cup con le prestazioni importate
· contabilizzazione fatture e ripartizione dei compensi spettanti a ciascun medico, secondo quanto stabilito dal    Regolamento Aziendale
· verifica delle contabili dalla procedura TLQ Tesoreria relative ai versamenti ALPI effettuati con emissioni di    reversali d'incasso dal partitario clienti 
· trasmissione  dati ’Area Risorse Umane per variazioni stipendiali
· emissione fattura per CTU e CTP 
Riferimenti Normativi
L. 241/1990, L.196/2009, DCA Regione Campania n.60/2011, Regolamenti Aziendali - Risoluzione dell’Agenzia delle Entrate n. 88 del 19/10/2015
Gestione Ciclo Passivo
Registrazioni  fatture
Istruttore procedimento
Rosanna Paduano -- Assistente Amministrativo- email rosanna.paduano@ao-rummo.it-tel 0824/57512
Indice sintetico procedimenti:
· scarico giornaliero delle fatture inviate dallo SDI
· verifica del CIG/CUP
· abbinamento ordine /fattura
· riscontro importo/ delibera
· registrazione in contabilità delle fatture
· invio quotidiano aree preposte alla liquidazione
· verifica partite aperte e gestione rapporti fornitori  
· sostituzione attività protocollo
· gestione anagrafica fornitori
Riferimenti Normativi
L. 241/1990, L.196/2009, DCA Regione Campania n.60/2011- Decreto Ministero Economia e delle Finanze n. 55/2013-  Legge di Stabilità 2015 (Legge 190/2014)
Registrazioni  fatture
Istruttore procedimento
Maurizio De Girolamo - Assistente Amministrativo- email maurizio.degirolamo@ao-rummo.it tel 0824/57507
Indice sintetico procedimenti:
· scarico giornaliero delle fatture inviate dallo SDI
· registrazione in contabilità delle fatture  beni farmaceutici
· abbinamento ordine /fattura
· elaborazione distinta liquidazione beni farmaceutici
Riferimenti Normativi
L. 241/1990, L.196/2009, DCA Regione Campania n.60/2011- Decreto Ministero Economia e delle Finanze n. 55/2013-  Legge di Stabilità 2015 (Legge 190/2014)
Gestione Pagamenti
Istruttore procedimento
Gabriella Petrella -Assistente Amministrativo- email: gabriella.petrella@ao-rummo.it tel.0824/57509 
Indice sintetico procedimenti
· Predisposizione fascicoli con documentazione probante per pagamento fattura
· Riscontro importo fatture e distinte liquidate
· Riscontro voci di cassa e Codici SIOPE
· Acquisizione DURC
· Accertamento regolarità fiscale 
· Emissione ordinativi incassi secondo le scadenze fatture
· Contabilizzazione ed archiviazione ordinativi
· Comunicazione mensile al Sistema PCC debiti maturati e scaduti il 16 mese precedente
· Elaborazione trimestrale e pubblicazione “indicatore annuale di tempestività pagamenti”
· Gestione cessioni e procure
· gestione anagrafica fornitori
· versamento F24 erario per IVA

Riferimenti Normativi
L. 241/1990, L.196/2009, DCA Regione Campania n.60/2011- Decreto Ministero Economia e delle Finanze n. 55/2013-  Legge di Stabilità 2015 (Legge 190/2014) -D.M. n. 40 del 18/01/2008- DPCM 22/9/2014



   
Gestione emissione ruoli CODICI Bianchi
Istruttore procedimento
Gabriella Petrella -Assistente Amministrativo- email: gabriella.petrella@ao-rummo.it tel.0824/57509 
Eleonora Simone-Assistente Amministrativo- email: eleonora.simone@ao-rummo.it

 HYPERLINK ""
 tel. 0824/ 57511
Indice sintetico procedimenti
· Inserimento trimestrale procedura on-line Equitalia pazienti afferenti PS –Codici bianchi- 
· Invio dati per emissione ruoli
· Acquisizione documentazione probante per discarico sollecito pagamento
Riferimenti Normativi
L. 241/1990, DECRETO Regione Campania n. 141 del 31.10.2014
Gestione Fase Verifica Budget
Istruttori procedimento
Gerarda  Facchiano - Collaboratore Professionale Sanitario- email gerarda.facchiano@ao-rummo.it  tel.0824/57509  
Luigia Tranfa- Assistente amministrativo- email: luigia.tranfa@ao-rummo.it tel 0824/57512
 Indice sintetico procedimenti:
· fase gestione caricamento delibere procedura informatica
· fase verifica corrispondenza con Bilancio Preventivo   
· fase acquisizione n.o. per extra budget
· elaborazione parere contabile
· comunicazione trimestrale sforamento budget

Riferimenti Normativi
L. 241/1990, , DCA Regione Campania n.60/2011  
Gestione fase verifica debiti/crediti
Istruttori procedimento
Vincenzo Caldora- Assistente Amministrativo- email vincenzo.caldora@ao-rummo.it  tel. 0824/57507
Indice sintetico procedimenti:
· elaborazione semestrale scadenziario uscite ed entrate
· verifica saldi fornitori/clienti
Riferimenti Normativi
L. 241/1990, , DCA Regione Campania n.60/2011-Decreto Legislativo 118/2011  
Gestione fase Bilancio Aziendale
Istruttori procedimento:
Marina Pinto : Dirigente UOC Area Risorse Economiche e Finanziare – emal marina.pinto@ao-rummo.it tel 0824/57514;
Carmela Zito : Dirigente Amministrativo- emil: carmela.zito@ao-rummo.it te. 0824/57510.
Indice sintetico procedimenti:
· acquisizione dati UU.OO.
· predisposizione bilancio preventivo economico entro 30/09
· predisposizione conti economici trimestrali
· elaborazioni schede regionali
· predisposizione bilancio consuntivo entro 30/04
· predisposizione delibera adozione bilancio
· pubblicazione
· inserimento ed alimentazione NSIS
Riferimenti Normativi
La Legge Regionale del 03.11.1994 n. 32- Il decreto 229/99 all’art. 5,- La Delibera Regionale n. 8306/96- Circolare del Ministero della Sanità emanata di concerto con il Ministero del tesoro n. 100/SCPS/7.9351 dell’8/07/1995- delibera regionale n. 1271 del 28.03.2003- decreto n. 14 del 30/11/2009- decreto n. 60 del 4/08/2011 della Regione Campania- decreto legislativo 118/2011- decreto del Ministero della Salute di concerto con il Ministero dell’Economia e delle Finanze del 15/06/2012 pubblicato sulla G.U. n. 159/2012 con cui sono stati adottati i  nuovi modelli ministeriali del C.E e dello S.P;- decreto di revisione n. 20/2013 degli schemi di Bilancio pubblicato sulla G.U. n.30 del 15/04/2013; articoli del Codice Civile
-
Segreteria 
Istruttori procedimento
Gerarda  Facchiano - Collaboratore Professionale Sanitario- email gerarda.facchiano@ao-rummo.it  tel.0824/57509  
Indice sintetico procedimenti:
· ricezione ed invio posta cartacea;
· protocollazione;
· repertorio documentale;
· attività segreteria.
 Il Dirigente  UOC Economico-Finanziaria
Dott.ssa Marina Pinto 

